Zucchetti Software Giuridico srl UC ETTI L
Via Enrico Fermi, 134 ® 36100 Vicenza ‘ Z CI-I=; :
Tel. 0444/346.211 e Fax 0444/142.97.43

e-mail: info@fallco.it A U IL SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO
PEC: zucchettisoftwaregiuridico@gruppozucchetti.it
www.fallco.it

INCONTRO FORMAZIONE 3 MARZO 2016

Primo incontro di formazione all’utilizzo degli strumenti informatici
previsti dal “Portale dei Fallimenti di Ferrara”

Stimatissimo Curatore,

di seguito trova i documenti che saranno di supporto all'incontro di formazione:

e funzionalita comunicazioni al Giudice Delegato;

* inserimento delle anagrafiche dei creditori in Fallco;

* deposito degli atti secondo le regole del Processo Civile Telematico;

* comunicazioni ai creditori ex L. 221/12 e invio della comunicazione ex art. 92
L.f.

Ferrara, marzo 2016
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COMUNICAZIONI CURATORE - GIUDICE DELEGATO

E’ possibile scambiare comunicazioni informali tra Gd e Curatore attraverso la funzione “comunicazioni GD".

Fallco distingue tutte le comunicazioni intercorse in base al fallimento al quale si riferiscono.

Per inviare un nuovo messaggio al GD cliccare I'icona

3

LISTA PROCEDURE
Sono presenti n. 3 procedure aperte e n. 0 procedure chiuse

Come efiminzre gli slert

in

page

[ Muova procedura ][ Mostra filtri ][ Stampa doppioni ]
Opeérazioni in sospesa = = 2
Muovi Creditori Codid | Circolari | Fatturenon | Relagioniin Relazioni Diecreti
Messaogi (0) | Hegistrafi (@) | Creditori 0} | (@) | pagste () | scadenza {0) | scadute (03| (@)
Comuric, Cont. S.P. Relsz./Rapp. :
Ragione sociale "“""j""" Dsta Dich, | P2 5.p g:: Inventario > pf‘ Hlert ath stfive
s GD  Pmc. foC mov. con rel RF i
7] Procedura Alfa Spa 3972012 Nr 121042012 F  Busto Arsi., - _IT,'," - - Z - - - = SHNO -ms2 [
[¥| Procedura Gamma Snc S/2012 Nr 03j02/2012 F  Busto Arsi = |55 _'4 - - N - - - = NO - 07j05/2012 O
[ Procedura Delta Srl 192011 Ne 0803/2011 F  Busto Arsi., = _-'p - - Z - - - - NO - 070572012 &}
Comunicazioni con G.D. e cancelleria MAMUIALE N
Procedura: Procedura Alfa Spa
Sono pr i - ki }'
< [ Muova comunicazione vs G.D. ]
T ——
a Comunicazioni
Inserire I'oggetto e il testo della comunicazione e cliccare il bottone |Invia
E' possibile allegare dei documenti (in formato . pd¥.
Comunicazioni con GD e cancelleria
PROCEDURA: Procedura Alfa Spa
Destinatario Busto Arsizio Giudice;
Oggetto |Dggetto della comunicazione |
L

Testo

Testo comunicazione

Allegati

...nessun documento alegato. ..

[ Upload allegato Q[\Iﬂvia
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Il Curatore vede la data e I'ora in cui il GD ha letto la comunicazione:

Comunicazioni con G.D. e cancelleria
Procedura: Procedura Alfa Spa
Sono presenti n. 1 comunicazioni

[ Muova comunicazione vs G.D. ]

a Comunicazioni

Da: Curatore Busto Arsizio
A Busto Arsizio Giudice;
Oggetto: Oggetto della comunicazione

IApertu'lI: 07/06/2012 11:50 I

Testo comunicazione

== goggetto della comunicazione =

MAMUALE
4

2

Quando il GD risponde il Curatore viene avvisato con una email e, dopo aver fatto I'accesso al Portale dei

Fallimenti, puo visualizzare la risposta al suo messaggio cliccando alternativamente:
- Il bottone “Nuovi messaggi”

- l'icona in corrispondenza del fallimento.

=l erazioni in sospe
i Credifpri Codici Circolari Fatture non Relazioni in Relazioni Decreti
jg#fiti (0) Creditori (0) (0 pagate (0) scadenza (0) | scadute (0) (0)
Comunic. Cont. S.P. Relaz./R]
. - MNum/Anno " Tipo Doc. .
Ragione sociale v Data Dich. proc. G0 Caric Inventario
Proc. CC mov. cron.  rel
Procedura Alfa Spa 39/2012 Nr 12f04/2012 F  Busto Arsi.. - - - - - -
[7] Procedura Gamma Snc 9/2012 Nr 01/02/2012 F  Busto Arsi... = = = =
[F] Procedura Delta Srl 19/2011Nr  08/03/2011  F  Busto Arsi... -5 _ _ _
-y Comunicazioni £y Oggetto della comunicazione -
[::I & Oggetto della comuni... *_ﬂ Busto Arsizio Giudice - Risposta
Da: Busto Arsizio Giudice
A: Curatore Busto Arsizio
Oggetto: Re: Oggetto della comunicazione
Creato il: 07/06/2012 11:53
Aperto il 07/06/2012 11:59
Risposta
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ANAGRAFICHE CREDITORI/RIVENDICANTI/DEBITORI

L'inserimento delle anagrafiche é la prima operazione da svolgere per intraprendere le azioni successive, come
I'invio delle comunicazioni ai creditori di avvenuto fallimento e del codice di accesso al Portale dei Fallimenti. Il
Curatore visualizza i dati di ogni creditore, I'eventuale domiciliatario, le domande di insinuazione allo stato
passivo, le comunicazioni create con Fallco, ecc.

Per inserire una anagrafica cliccare il bottone “nuova anagrafica”:

Oiperatone Anagrafica Creditori/ Rivendicanti/ Debitori
Curatore Vibo Valentia i i o
Procedura: Bianchi Snc (42/2010 Fallco test) - G.D. Fallcotest Giudice 2

Log Out Sono presenti n. 78 anagrafiche

Home/Lista procedure [ Nuova anagrafica ] [\qmmpa archivio ] [ Esporta archivio verso excel ] [ Mostra filtri

Cod | Mome/Rag. Sodale Classe Citta Ruolo Domic '.':'cggc' IBAN Dosn':da [;or;a:::a Codice | Accesso
FALLCO FALLTMENTI — — —
per le operazioni del curatore o002 Milzno Creditore ta74akd52rI50
Anagrafiche [ oo Addfo Meds Creditore erh74urd52325h
Py ura
o= ] 00028 Ach distribuzione spa Seregno Creditore ST 4qeis22250
Commissanio
B Creditori/Riv./Deb. D 00058 Agenziz delle entrate Rimini Creditore iod74jz4525252
Domiciliztari D 00096 Agenziz delle entrate - milz... Milzno Creditore adoT40e452523p
Comitato creditori [T 00057  Agenzis delle entrate- benga... Bergama Craditore Ihk7amna52524k,
Amministratori & Sindaci —

Anagrafica Creditori/ Rivendicanti/ Debitori

Procedura: Procedura Alfa sas (5940/2011 Fallco test) - G.D. givdice prova
Ruoli del soggetto
Vai a Rag. soc. Vaia Cod. ﬂ 1;u4ﬂ m 1
= [¥I creditare
Persona Fisica o Giuridica | PF El Soggetto estera || Codice 00002 [T rivendicante
Titola [T pebitare
MNome Marco Cognome Viola O Legale
i
Cod. Fisc, PLIVA nop.va [l i
T [T pomiciiatario
Indirizzo Via Fiore 8 oot
> I clien
CAP 36100 Citta Vicenza Prowv. VI [Fleormitore
Hedorie [7] Amministratore
E-mail certificata [ [ sindaco
Telefono Fax LI Com. Cred.
Mobile Domiciliatario 2
Mod, comunicaz. preferita El
Mote

Mote dichiarate dalla
controparte

Indirizzo errato [
Indirizzo corretto Importi crediti ex art, 89
Riservata personale [ ‘Riservata personale | Praview 2 ' Totale: 1.700,00
4

Codifica sTECIC [ ] Modifica

e Stato passiva
[ Elimina ] [ Nuova anagrafica ] [ Conferma ]
Proc./Cron.  Cred.amm. Ripartn Cred.res.
Codice di accesso 00 / 0000L 170000 000 170000
- 5 T z 7 = : TOTALE 1.700,00 0,00 1.700,00
Codice di accesso. Generatoil  Motificato il  Primo accesso Ulimo accesso  Blocca Shlocca
e Modifica
kif74uv552i114  24M08/2011 11:42 |@

24032011 12:24
Soggetto a ritenuta
Comunicaziori 3 209 - Cod. Tributo: 1040
Lotto Procedura Speditoil  Vedi
Comunicazione ex art.92 Procedura Alfa sas 26/08/2011 [JE IBAN

bb bb IT-9-01000-01000-000000000000
Documentazione

Modifica

Storico delle modifiche




1. RUOLI DEL SOGGETTO

Ruoli del soggetto

Ciascun soggetto coinvolto nella procedura va anagraficato una sola volta.
Nella creazione di una nuova anagrafica viene assegnato il ruolo di Creditore con DZ“’_“"”E
0co

possibilita di variare e/o aggiungere ruoli al soggetto. O creditore
Rivendicante
Debitore
rerito
[ vomiciliatario
[ciiente
|:| Fornitore
D Amministratore
[sindaca
Com. Cred.

2. DOMICILIATARIO

Il domiciliatario & il rappresentante legale del creditore. E' possibile abbinare a ciascun creditore un solo
domiciliatario.

Anagrafica Domiciliatario
Procedura: Procedura Alfa sas (5940/2011 Falleo test) - G.D. giudice prova

Persona Fisica o Guridica | PF [+ Codice
Titolo Avv.
Nome Mario Cognome Verdi

Cod. Fisc. 9876543210 P. IvA 9875543210

Indirizzo
CAP Citta Prov.
E-mail certificata []

Telefono Fax
Mobile
Mod.

comunicaz. El
preferita:
MNote

3. COMUNICAZIONI

Questa sezione riepiloga le comunicazioni inviate dal Curatore al creditore, spedite tramite il motore delle
comunicazioni di Fallco, per il quale si rimanda al capitolo “Gestione Comunicazioni”.

Le altre funzionalita dell’anagrafica Creditore/Rivendicante/Debitore sono:

- CLASSE

Per distinguere ulteriormente i creditori e per la gestione del concordato, Fallco consente di abbinarvi una

“classe”:

Gestione delle classi dei creditori
Procedura: Procedura Alfa sas (5940/2011 Fallco test) - G.D. givdice prova

[ MNuova dasse creditore ” @uovi classe dal creditore ] [2

Classe
Assicurazioni
Banca

Dipendente

&
O
O
IE' Fornitore
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IMPORTI CREDITI EX ART. 89

Importi crediti ex art 89 L.F.

Fallco consente di riepilogare gli importi rilevati in base all’art.89 Prededurioni 1,000,00
della Legge Fallimentare. Ipotecari
Pignoratizi

Privilegiati 500,00

Chirografari 200,00

Totale 1.700,00
MNote

- STATO PASSIVO

Nel caso in cui sia gia stato caricato lo stato passivo, in questa

sezione si visualizzano i totali del credito ammesso, dell'importo pagato in fase di riparto e del residuo. Cliccando
sul bottone “modifica” si accede al cronologico completo, per la gestione del quale si rinvia al capitolo inerente
lo Stato passivo.

- SOGGETTO A RITENUTA

Per la corretta gestione delle ritenute d'acconto indicare la tipologia del compenso scegliendo tra le opzioni
precaricate. In base a tale scelta il codice e I'aliquota si completano automaticamente.

Soggetto a ritenuta

Tipologia w
Codice tributo Aliquota rit.acconto
Data nascita Provindia

Comune di nasdta

Sesso w
- IBAN
. ) o ) ) ) IBAN (%]
L'archivio delle coordinate bancarie & funzionale ai futuri
@ conto italiano _! Conto estero

pagamenti ai creditori tramite i piani di riparto.

Intestatario del credito
Intestatario del conto
Viola Marco
Coordinate bancarie

IBAMN

BBAM
Pazese Ch.dgt CIN AEL CAB  CjC

Codice banca (Swift/Bic) Conto estero
Denominazione banca

Denominazione filiale

Telefono Fax Email

Mota pagamento

Mota pagamento creditore

Svuota dati Conferma
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ANAGRAFICA DOMICILIATARI

| domiciliatari sono i rappresentanti legali di chi si insinua allo stato passivo della procedura.

| domiciliatari possono essere inseriti e gestiti sia direttamente dalle anagrafiche dei creditori, sia dalla sezione a
loro dedicata:

Operatore ] Anagrafica Domiciliatari
Curatore Vibo Valentia . . . .
Procedura: Procedura Alfa sas (5940/2011 Reggio Calabria) - G.D. Reggio Calabria Giudice

S0

Home/Lista procedure [ Nuova anagrafica domidliatario ] [ Sialﬁa archivio ] [ Esporta archivio verso excel ] [ Mostra filtri
Cod | Domiciliatario 4 Citta Indirizzo Prov. CAP Tel
FALLCO FALLTMENTI
per le operazioni del curatore [ 00008 Studio legale Gamma
Anagrafiche [7] 00003 Verd Mario Vicenza via Aida VI 35100
Procedura
Curatore 1

Creditori/Riv./Deb,
P Domiciliatari
Comitsto oreditor

Amministratori & Sindaci

Per anagraficare un nuovo domiciliatario cliccare sul bottone “nuova anagrafica domicliatario” e procedere con
I'inserimento dei dati.

\Anagrafica Domiciliatari
Procedura: Procedura Alfa sas {5940/2011 Fallco test) - G.D. giudice prova
Ruoli del soggetto

Vai a Rag. soc. Vai a Cod. ﬂzsuzﬂ ?ﬂ
[T Creditore
Persona Fisica o Guridica PF = Soggetto estero [ Codice 00003 [“| rivendicante
Titolo [Avv. [Tl pebitore
Nome Mario Cognome Verdi [Cegale
- - . [
Cod, Fisc, 9875543210 P.IVA9876543210 NOP.IvA [ _| Perito
- [¥] pomiciiatario
Indirizzo =2
[Tl cliente
CAP Citta Prow, [Fl Forritore
R [T] Amministratore
E-mail certificata [ ["Isindaco
Telefono Fax [ com. Cred.
Mobile Domiciiatario
Mod. comunicaz. preferita -
Note -
Storicoe sdifiche
Note dichiarate dalla = Ultima modifica: 26 /082011 09:53

controparte 1l Visualizza

Indirizzo errato

Indirizzo corretto |

Riservata personale [ | Fise

[Hlmina] l Nuova anagrafica | [Conferma ]

Qualora il domiciliatario sia gia stato collegato al creditore, nella sezione “ Domiciliatario @i vengono riportati i
nomi dei suoi assistiti.
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GRUPPO DI LAVORO

Per facilitare il lavoro del Curatore, Fallco consente di coinvolgere nella gestione della procedura anche i propri

collaboratori o, nel caso ci siano due curatori, anche il collega Curatore.

Per abilitare questa funzione é necessario contattare il centro assistenza (tel 0444 346211 — email info@fallco.it)

specificando il nome e I'email del collaboratore che si vuole coinvolgere, i riferimenti della procedura ed
eventuali sezioni alle quali egli non possa accedere (anagrafiche, inventario, passivo, contabilita, riparti).

Operstons
‘Curatore Vibo Valentia

Log Cut

Home/Lista procedure |

FALLCO FALLIMENTI
per le operazioni del cwrstore

Anzgrafiche
Procedura
Curatone
Creditori/Riv./Deb.
Domiciliztari
Comitato creditori
Amministratori e Sindaci
Classi creditori
Clec dellz procedurs
Interessi legali
Stampe
¥ Gruppo di lavoro
Inventario/ Prog.Lig./ Crediti
Pzssive e Rivendiche
Contzbilitz
Relzz, Period./Rendiconta fin,
Conti Spadizli
Riparti

Gruppo di lavoro
Procedura: Procedura Alfa sas (5940/2011 Reggio Calabria) - G.D. Reggio Calabria Giudice
La procedura & stata aperta da: Vibo Valentia Curatore

Fallco Fallimenti consente di coinvolgere nella gestione della procedura altri
soggetti, col ruolo di Collega Curatore, o Collaboratore.

L'abilitazione a questa funzione & data dal personale Zucchetti, a seguito di
telefonata del Curatore al centro di assistenza 0444 346211,

Professionista
Ruolo Mome / Ragione sociale Email
Curatore Vibo Valentia Curatore avv @email.it

Collaboratore

. Messun collzboratore definita ...

Collega
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Zucchetti Software Giuridico srl ‘ ZUCCH ETT' L 4

Via Enrico Fermi, 134 ® 36100 Vicenza = =
Tel. 0444/346.211 ® Fax 0444/142.97.43 SOFTWARE GIURIDICO ™ =
e-mail: info@fallco.it : U IL SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO

PEC: zucchettisoftwaregiuridico@gruppozucchetti.it

www.fallco.it

GUIDA OPERATIVA AL
DEPOSITO ATTI TELEMATICI
NELLE PROCEDURE CONCORSUALI, PROCEDURE ESECUTIVE,
e in VOLONTARIA GIURISDIZIONE, LAVORO, CONTENZIOSO CIVILE

ATTI DEPOSITABILI NELLE PROCEDURE CONCORSUALI
(DAL CURATORE , COMMISSARIO , LIQUIDATORE NEL REGISTRO SIECIC )

* Istanza di vendita

* Programma di liquidazione

* Domande di ammissione (crediti + rivendiche)

* Progetto di stato passivo (crediti + rivendiche)

» Stato passivo (crediti + rivendiche)

* Integrazione documenti domande di ammissione

e Sostituzione integrale domande di ammissione

* Annullamento domande di ammissione

» Osservazioni allo stato passivo

» Istanza calendario udienze

» Comunicazione Esito Udienza di Verifica

* Verbale di inventario

* Relazione iniziale (ex art. 33 |.fall. 1° Comma)

* Relazione periodica (ex art. 33 l.fall. 5° Comma)

» Piano diriparto parziale

* Piano diriparto finale

* Rendiconto del curatore

» Atto generico (Per tutti gli atti non indicati jpnecedenza)

ATTI DEPOSITABILI NELLE PROCEDUREESECUTIVE
(DAL PROFESSIONISTA DELEGATO , DAL CUSTODE, NEL REGISTRO SIECIC)

» Atto Generico (Per tutti gli altri atti/istanze nepecificati)

* Awviso di vendita art. 570 cpc

* Verbale di aggiudicazione

* Deposito del Prezzo

* Istanza di revoca/decadenza aggiudicatario

* Minuta decreto di trasferimento

* Proposta progetto di distribuzione

* Verbale di vendita (Aggiudicazione lotto)

« Deposito Documentazione (Ipocatastale/RelazionarmNe}

* Progetto di distribuzione

* Rendiconto Custode

* Istanza generica custode

* Istanza liquidazione custode
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Zucchetti Software Giuridico srl ‘ ZUCCH ETT' L 4

Via Enrico Fermi, 134 ¢ 36100 Vicenza
Tel. 0444/346.211 © Fax 0444/142.97.43
e-mail: info@fallco.it : U IL SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO

PEC: zucchettisoftwaregiuridico@gruppozucchetti.it

www.fallco.it

ATTI

I

SOFTWARE GIURIDICO ™

DEPOSITABILI NELLE PROCEDURE DI VOLONTARIA
GIURISDIZIONE, LAVORO, CONTENZIOSO CIVILE

ATTI DEPOSITABILINELLE PROCEDURECONCORSUALI(REGISTROSIECIC)

» Deposito relazione CTU

* Deposito integrazione CTU

» Deposito perizia del CTU "perito immobiliare™
* Relazione notarile ex art 569

» Atto non codificato

ATTI DEPOSITABILINELLE PROCEDUREESECUTIVE(REGISTROSIECIC)

* Relazione del CTU

* integrazione relazione CTU

* Progetto di distribuzione del CTU "perito contabile

* Relazione notarile ex art 569 e dettaglio relaziootrile
» Istanza di proroga del CTU "perito immobiliare"”

» Deposito perizia del CTU "perito immobiliare™

» Atto non codificato

ATTI DEPOSITABILINELLE PROCEDUREDI CONTENZIOSOCIVILE, LAVORO,

VOLONTARIA GIURISDIZIONE (REGISTROSICID)

e perizia

* istanza di liquidazione

* istanza generica

* integrazione perizia

* richiesta di proroga dei termini della perizia
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Zucchetti Software Giuridico srl

Via Enrico Fermi, 134 ¢ 36100 Vicenza

Tel. 0444/346.211 © Fax 0444/142.97.43

e-mail: info@fallco.it

PEC: zucchettisoftwaregiuridico@gruppozucchetti.it
www.fallco.it

ATTI DEPOSITABILI DAGLI AVVOCATI

SOFTWARE GIURIDICO

IL SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO

NELLE PROCEDURECIVILI

Rif. INTRODUTTIVI

001 Citazione

005 Citazione Appello

010 Citazione Sfratto

015 Citazione In Riassunzione

020 Opposizione Decreto Ingiuntivo
025 Ricorso

030 Ricorso Appello

035 Ricorso Cautelare Ante Causam
040 Ricorso Decreto Ingiuntivo

045 Modifica Condizioni Divorzio
050 Modifica Condizioni Separazione
055 Ricorso Divorzio

060 Ricorso Separazione

065 Ricorso Sequestro Conservativo
070 Ricorso Sequestro Giudiziario
075 Ricorso ex. art. 702 Bis c.p.c.

ooooooooooooocooao

OoooOoooooboooOgooooooooooooan

100
110
115
120
130
135
140
145
150
155
160
165
170
175
180
185
190
200
205
210
215
220
225

CORSO CAUSA

Atto Costituzione Nuovo Avvocato

Istanza Generica

Costituzione Semplice

Costituzione con Riconvenzionale

Ricorso

Comparsa ex art. 180 c.p.c.

Memorie ex art. 183 c.6 c.p.c. n.1

Memorie ex art. 183 c.6 c.p.c. n.2

Memorie ex art. 183 c.6 c.p.c. n.3

Memoria generica

Atto di nomina del consulente tecnico di parte ex art. 87 c.p.c.
Preverbale

Produzione Documenti Richiesti

Scritti Difensivi diritto societario

Comparsa Conclusionale ex art. 190 c.p.c.
Comparsa Conclusionale Replica ex art. 190 c.p.c.
Reclamo

Comparsa Costituzione Appello

Comparsa Costituzione Appello Incidentale
Ricorso Cautelare Corso Causa

Ricorso Sequestro Conservativo Corso Causa
Ricorso Sequestro Giudiziario Corso Causa

Atto Richiesta Visibilita

Registro Imprese di Vicenza, Codice Fiscale e Partita IVA n°® 02667520247 « R.E.A. n°265600 « Capitale Sociale € 10.400,00 i.v.
Coordinate Bancarie: Banca Popolare di Vicenza « Agenzia Vicenza 13 « IBAN IT 51 R 05728 11809 113570145521
Iscrizione Albo dei Mediatori Creditizi n® 89869, ex art. 16 legge 7/3/96 n° 108




Zucchetti Software Giuridico srl Uc 'r'rl e
Via Enrico Fermi, 134 ¢ 36100 Vicenza ‘ Z CI-IE=E £

Tel. 0444/346.211 ® Fax 0444/142.97.43 ) SOFTWARE GIURIDICO ™
e-mail: info@fallco.it GEN=NAD | SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO
PEC: zucchettisoftwaregiuridico@gruppozucchetti.it

www.fallco.it

Ogni ATTO telematico &€ composto da due elementi:
1) il file pdf per la consultazione del documento;
2) il file strutturato in formato xml per I'alimeatione degli archivi Siecic/Sicid.

Strumenti necessari al Professionista
» Software gestionale (per la predisposizione e iaegli atti telematici),
» Casella PEC (posta elettronica certificata) pepkadizione atti e ricezione documenti PCT,

> Punto di Accesso (per la consultazione del fascidelematico su Siecic/Sicid e per
I'iscrizione al “ReGIndE — Registro Generale Iizizi Elettronici” );

» Apparato di Firma digitale.
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Zucchetti Software Giuridico srl ) ZUCCH E'r'rl L
Via Enrico Fermi, 134 ® 36100 Vicenza y =

Tel. 0444/346.211 ® Fax 0444/142.97.43 - SOFTWARE GIURIDICO ™

e-mail: info@fallco.it GEN=WHD | SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO
PEC: zucchettisoftwaregiuridico@gruppozucchetti.it
www.fallco.it

SCHEMA RIEPILOGATIVO

delle operazioni del Curatore per il deposito datho telematico

Fase Operativa Soluzione

1) Mediante Fallco predisporre I'atto telematico che FallcoFallimenti , FallcoEsecuzioni, FallcoCTU, Fallco Legale
contiene: gestionali che include la funzione di generazione atto
e il file pdf, corrispondente all’attuale stampa telematico, secondo le specifiche tecniche stabilite dal
cartacea, Ministero della Giustizia — PCT

e il file strutturato in formato xml (che contiene i
dati per I'alimentazione del database Siecic/Sicid),

2) firmare l'atto telematico con il proprio apparato di I'apparato di firma deve avere al suo interno, sia il certificato
firma digitale (smartcard o business key), di sottoscrizione per la firma digitale e sia il certificato di

autenticazione.

3) invia 'atto telematico firmato digitalmente, mediante FallcoFallimenti , FallcoEsecuzioni, FallcoCTU, Fallco Legale
la consollePCT di Fallco e la propria casella PEC, includono la funzione di spedizione atto telematico, mediante
all'indirizzo PCT della Cancelleria del Tribunale, la casella PEC del Professionista.

4) riceve - mediante Fallco - le comunicazioni di FallcoFallimenti , FallcoEsecuzioni, FallcoCTU, Fallco Legale
cancelleria (ricezione atto, deposito, biglietti di J'n|dudono la funzione di ricezione atti da Siecic/Sicid
cancelleria, ecc) .

5) consultare - mediante il Punto di Accesso, incluso in La consultazione del fascicolo deve avvenire mediante il
Fallco - il fascicolo telematico della procedura Punto di Accesso.
fallimentare, come conservato in Siecic/Sicid. FallcoFallimenti , FallcoEsecuzioni, FallcoCTU e Fallco Legale

includono anche le funzioni di
Punto di Accesso.
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Predisposizione e invio della “busta atto” alla cacelleria del Tribunale:

Posizionarsi nel menu denominatdROCESSO TELEMATICO".
Ci sono alcune operazioni preliminari, da svoldeéiéA TANTUM:

1. comunicare al REGINDE l'indirizzo PEC che si intendtilizzare per il PCT. La registrazione
puo essere fatta dal singolo Professionista, opgait®rdine professionale di appartenenza;

2. iscriversi ad un Punto di Accesso, per consultalentaticamente i fascicoli telematici gestiti
dalle Cancellerie. Fallco ha il suo punto di acoestegrato;

3. inserire I'indirizzo PEC scelto per il PCT, nel mefParametri PEC per PCT”;

4. inserire nel proprio pc, la smart card o businessdhe si utilizza per firmare gli atti.

Successivamente, accedere al mebDeposito atti registri Siecic (oppure Sicid in Fatlo CTU e
Fallco Legale) e cliccare il bottone “nuovo deposit@tli seguito indicheremo il deposito di “atto
generico” nelle procedure fallimentari, la proce@ue simile sia per esecuzioni e sia per i depdgii
CTU):

PROCESSO TELEMATICO - ) -

Nuovo deposito Mostra filtri

P Deposito atti registri Siecic

Biglietti di Cancelleria ‘ ATTI DEPOSITATI

Parametri PEC per PCT

Pt di Actesso pdf Tipo di atte Descriziong Busta creata il Busta spedita il fase

Fascicolo Siecic El E Atta generica istanza nomina com. creditari 24{06/2014 15:44 24/06/2014 15:46 w
[0 %5  Atto generico istanza niomina com cred 24/06/2014 14:02 23/06/2014 1540 WM
[ %8 Atto generico Richiesta parere GD 18/06(2014 17:47 18/06/2014 17:48
[ ',"'_. Domande di Ammissione Elenco creditori giugno 2014 18/06/2014 1745 18/06/2014 17:47 =]
[El Z Programma di liguidazione Progr. liguidazione giugno 2014 18/06/2014 17:44 18/06/2014 17:45
il -r“__ Atto generico ist autorizzazione a procedere 17/06/2014 1e:05 17/06/2014 15:06 T
£ TE  Atto generico nomina legale 12/06{2014 1621 12/06/2014 1822 w
E ',"‘_. Atto generico istanza generica 23062014 15:30 12/06/2014 15:03 W
[ | %5 | atto generico iﬁignﬁi’m“’“e udienza 11/06/2014 1545 11/06/2014 15:47
[0 %5 Progetto di stato passivo Progetto SP 11/06/2014 15:45 11/06/2014 15:46 1
[ TE |1stanza di vendita istanza vendita immobile 11/D6/2014 15:44 11/06/2014 1545 | |4

Nella Fase 1 “scelta dell’atto” il professionistadva I'elenco degli atti depositabili coma da regdiecniche dell
Ministero di Giustizia.

Tale elenco non & modificabile e viene aggiornagoZaicchetti ogniqualvolta ci siano nuove specifitbeniche
rilasciate dal Ministero della Giustizia.

La scelta dell'atto da depositare & fondamental@gneié il deposito dell'atto venga accettato dallancelleria
ovvero, ad esempio, non € corretto utilizzare flbgia “atto generico” per il deposito di un progie di stato
passivo; occorre utilizzare la tipologia specifiti@ogetto di stato passivo”.
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IL SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO

Selezionare dalla lista proposta, il tipo di athe si intende inviare (nel nostro esempio un’istanz
di “atto generico” con oggetto “richiesta pareré&aldice”):

Scelta atto .Y

FASE 1 FA
...Selezionare ¥ tpo df atfo per poter prosequire con iz procedurs quidats. ..

ELENCO ATTI DEPOSITABILI
(come da regole tecniche Ministero Giustizia)

>

<- .
Atto generico

Verbale di inventario
Istanza di vendita

Programma di liquidazione

RELAZIOMNI
Relazione iniziale

Relazione periodica

STATO PASSIVO

Domande di Ammissione

Integrazione documenti domande di ammissione
Sostituzione integrale domande di ammissions
Annullamento domande di ammissione

Progetto di Stato Passivo

Stato Passivo

RIPARTI
Piano di riparto parziale

Piano di riparto finale

RENDICONTO

Rendiconto del curatore

Blenco ded ber inventanat e non inventanat
Deposito of istanza fesszione of vendits
Deposite programma df fguidazone

ex arf. 33L&l 1° Comma
ex arf, 331 i3l 5° Comma

Hen;o cronologico dele domande of ammissione allo séato
passivo

Deposito documenty infegrativi

Deposite document sostitudiy

Annwlamento domande

Deposito progetio stafo passive crediford & rivendicant’ (7]

Deposito stato passivo (7]

Deposite piano of niparfe paraiae
Denosite mana o rinarfo fnale

Denosito confo gestione

Il programma Fallco passa alla “Fase 2” dove e iptssindicare alla cancelleria se l'atto che
stiamo depositando ha carattere di “urgenza’:

Tipo di atto: Atto generico Chiudi
Scekta atto S Parametri atto Y
FASE 1 FASE 2 FASE FASE 4 FASE

Indicare i parametri richiesti

a) Procedura: 00 - Falimento Beta s.r.l. ¥
b) Urgente: @ Ld
Conferma
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Successivamente, Fallco passa alla “Fase 3” dove:

- riconosce e propone i dati del Professionista theapositando;

- indica il “ruolo professionale” del Professionista, base al tipo di deposito che si sta
effettuando (curatore, professionista delegatovadtalita, custode, CTU);

- consente di inserire una breve “descrizione agyiahtell’atto che si sta depositando, cosi da
agevolare la Cancelleria e il Giudice nella visuedizione dell’atto ricevuto;

Consiglia € opportuno assegnare un numero progressivesautia istanza, a livello di singola
procedura. Questo consente al GD di provvedereando il “numero dell’istanza” e di avere
un sistema ordinato di catalogazione e visualizmeziall'interno dei depositi delle singole

procedure.
Scelta stto =5 Parametri stto =5 Dettagli del deposito =5 Crez busts = Inviz atto tramite PEC
FASE 1 FASEZ FASE 3 FASE 4 FASE S
FHAIZION] 5t
DETTAGLI DEPOSITO

Curatore |Dott. Zucchetti Demo
Codice fiscale del professionista |MGMDRAS7S17L1570
Ruolo professionale | Curatore o Consulente Tecnico di Uffido
Tipo di atto |Atto generico
Descrizione aggiuntiva (per Siecic) Richiesta parere GD

{oozionalks) INSERIMENTO NUMERO ISTANZA

Vuoi inserire il numerao dellistanza?
Mumero istanza |45

Descrizione aggiuntiva (uso Curatore) |richiesta parere del 18 giugno
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Si passa alla “Fase 4” che richiede di:

- caricare listanza precedentemente fatta con wotdagformata in PDF. Attenzione che il
sistema ministeriale richiede un PDF nativo e quiresformato direttamente da word a pdf e
non scannerizzato, inoltre un PDF base e non pel'adf/A”;

- Inserire eventuali allegati. Attenzione che il smf ministeriale consente di inviare solo PDF o
file compressi in formato ZIP. Nel caso di allegatisi possono derivare da scansione;

- Creare il file XML (che viene fatto automaticamewli® sistema in base alla tipologia di atto
scelto);

- Firmare digitalmente i file PDF e XML;

- Creare la busta telematica, che viene inviata dlad;aitilizzando la pec inserita nei parametri
del Professionista.

ATTENZIONE: la dimensione della busta inviata (formata danisdat+ allegati + file XML) non
deve superare i 30 megabyte. Fallco fa gli opportantrolli di dimensione prima di far inviare la
busta.

Scelta atto -3 Parametri atto -> Dettagli del deposito > Crea busta >
FASE1 FASEZ FASE 2 EASE 4
DESCRIZIONE OPERAZIONE
A Upload dell'stto POF [ 2810872014 10:57 ]
Allegare ulteriori file PDF o ZIF
B Creazione del file XML Tl 26/06/2014 10:57 I
C Firma PDF & XML
D Creazione della busta

Si passa alla “fase 5” e con il bottone di “invidoatramite PEC”, il software invia la busta ai
sistemi informatici di Cancelleria.

Scelta atto — Parametri atto — Dettagli del deposito — Crea busta — Invia atto tramite PEC

FASE 1 FASE 2 FASE 3 FASE 4 FASES

INVIATA ACCETTAZIONE CONSEGNA ESITO CONTROLLI ESITO INTERVENTO UFFICIO

Invia atto tramite PEC

S~ —
V
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IL SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO

Nella “Fase 5”, Fallco espone le ricevute che Sigpedisce al mittente:

- Accettazione il server del gestore PEC del Professionistareagin carico il messaggio;

- Consegnail server del gestore PEC del Ministero ha riceMumessaggio;

- Esito Controlli: i sistemi informatici del Ministero effettuanordeolli automatici per verificare
che il deposito sia corretto (congruenza tra il atmfanno della procedura, del nome del
professionista, ecc);

- Esito Intervento Ufficio: indica l'intervento manuale della Cancelleria gi&nserimento
dell’atto nel fascicolo telematico (registro Siggic

La ricevuta che fa fede per il rispetto dei terménia ricevuta AdCONSEGNA.

Scelta atto -3 Paramsatri atto -3 Diettagli del deposito 3 Crez busta 3| Invia atto tramite PEC
FASE 1 FASE 2 FASE 3 FASE 4 FASE 5
INVIATA ACCETTAZIONE CONSEGNA ESITO CONTROLLT ESITO INTERVENTO UFFICIO

18/06/2014 17:48:05 18/06/2014 17:48:05 18/06/2014 17:45:06 18/06/2014 17:48:42 24/06/2014 09:53:20

=] = =| =
Reinvia atto tramite PEC

Stampa Aggiorna Pagina

Il programma nel menu “Deposito atti registri SeecBicid” memorizza i depositi effettuati, cosi da
poter prendere visione in qualsiasi momento e av@mgspondenza tra Fallco e i registri Siecic.

ATTI DEPOSITATI
pdf Tipo di atto Descrizione Busta creata il Busta spedita il faze
= atto generico istanza nomina com. creditori 24/00/2014 15:44 24/05/2014 18:48 w
.f_q Atto generico istanza niomina com cred 24/06/2014 14:02 23/06/2014 1s:40 o
-E Atto generico Richiesta parere GD 13/06/2014 17:47 13/06/2014 17.48
.'f'_a Domande di Ammissione Elenco creditori giugno 2014 18/06/2014 17:45 18/06/2014 17:.47 =]
7'; Programma di liguidazione Proar. liquidazione giugno 2014 18/06/2014 17:44 18/08/2014 17:45
-E Atto generico ist autorizzazione a procedere 17/06/2014 15:05 17/06/2014 15:06 u'
7'_—~ Atto generico nomina legale 12/06/2014 15:21 12/06/2014 1522 W
T Atto generico istanza generica 23/08/2014 15:20 12/06,/2014 1503 o
- . Istanza fissazione udienza e ar e am
/|  Atto generico rendiconto 11/06/2014 1545 11/06/2014 15:47
= Progetto di stato passivo Progetto SP 11/06/2014 15:45 11/05/2014 15:48 =
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4 ZUCCHETTL:

SOFTWARE GIURIDICO

IL SOFTWARE CHE CREA SUCCESSO

Nel menu “Biglietti di Cancelleria” sono presentimessaggi e i documenti che vengono inviati
dalla Cancelleria.

PROCESSO TELEMATICO
P Deposito atti registri Siecic
Biglietti di Cancelleria

MITTENTE

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it

0GGETTO

POSTA CERTIFICATA: ACCETTAZIONE DEPOSITO Progetto di stato passivo[id=...

POSTA CERTIFICATA: ESITO CONTROLLI AUTOMATICI DEPOSITO Atto genericali...

Ricezione
25/06/2014 14:58

24/06/2014 16:47

Parametri PEC per PCT

posta-certificata@hpcertpe.it
Punto di Accesso

COMNSEGMA: DEPOSITO Atto generico [id=26528inv =1&type =ffw] 24/06/2014 16:45

posta-certificata@sicurezzapostale.it ACCETTAZIOME: DEPOSITO Atto generico[id=2652&inv =1&type =ffw] 24/06/2014 1545

Fascicolo Siecic

mopectestd 1 @civile.ptel.giustiziacert.it POSTA CERTIFICATA: COMUNICAZIONE 10/2013/MFAL 10/06/2014 10:13

mopectest0 1 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice

05/06/2014 10:26

mopectest0 1 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice

05/06/2014 10:26

mopectest0 1 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice

05/06/2014 10:26

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice 05/06/2014 10:26

mopectestD1 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice 05/06/2014 10:26

POSTA CERTIFICATA: NOTIFICA ECCEZICNE

mopectestD1 @civile.ptel.giustiziacert.it 04/06/2014 17:17

Se e stato attivato il “punto di accesso” con FglicProfessionista ha la possibilita di:

- Scaricare all'interno di Fallco, gli eventi chedancelleria gestite nei loro sistemi informatici e
riferiti alle procedure di interesse;

- Ricevere all'interno di Fallco i provvedimenti deludice;

- Legare i provvedimenti del Giudice all'istanza digine effettuata dal Professionista;

Abhbinz ad
istanza

MITTENTE OGGETTO Ricezione Allegati Procedura / Abbinamento

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it POSTA CERTIFICATA: ACCETTAZIONE DEPOSITO Progetto di stato passiva[id=. .. 25/05/2014 14:58 @ Esitohtto,xml Falimento Betas.r....

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it POSTA CERTIFICATA: ESITO CONTROLLL AUTOMATICI DEPOSITO Atto genericall... | 24/05/2014 1547 @ EsitoAtto.ml Falimento Betas r....

posta-certificata@hpeertpe.it CONSEGMNA: DEPOSITO Atto generico[id=256528inv = 1&type="ffw] 2406/2014 15:45 Falimento Betas.r....

posta-certificata @sicurezzapostale.it ACCETTAZIONE: DEPOSITO Atto genericoid=26528inv =18type=ffn] 24/06/2014 16:45 Fallimento Beta s.r....

@ IndiceBusta, xml
POSTA CERTIFICATA: COMUNMICAZIONE 10/2013/MFAL 10/08/: 10119 & Comunicazione.x... Fallimento Beta s.r....

B CorpoAtto.pdf.z...
provvedimento del Giudice 05/06/2014 10: [ES—— - = B
osjos/2014 @z |1 provvedimento_G...
05/05/2014 10:26 ;m-_pu - -
05/06/2014 10:28 provvedimento_G...
05/06/2014 1026 [ provvedimento_G...

04/06/2014 17:17 @pmwedimenm_f:m

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it

mopectest01@divile.ptel.giustiziacert.it

mopectestD1 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice Falimento Betas.r.... o

PlocntoEatacie 1
Falimento Beta s.r....

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice

mopectestd 1 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it Provvedimento del Giudice Fallimento Beta s.r....

mopectest01 @civile.ptel.giustiziacert.it POSTA CERTIFICATA: NOTIFICA ECCEZIONE Falimento Betas.r.... 1

Registro Imprese di Vicenza, Codice Fiscale e Partita IVA n°® 02667520247 « R.E.A. n°265600 « Capitale Sociale € 10.400,00 i.v.
Coordinate Bancarie: Banca Popolare di Vicenza « Agenzia Vicenza 13 « IBAN IT 51 R 05728 11809 113570145521
Iscrizione Albo dei Mediatori Creditizi n® 89869, ex art. 16 legge 7/3/96 n° 108



GESTIONE COMUNICAZIONI - INTRODUZIONE

Nella sezione “Comunicazioni massive” & possibile predisporre le comunicazioni ed inviarle ai soggetti

interessati. Il sistema tiene traccia sia del contenuto che dei soggetti coinvolti nelle comunicazioni.

Utente connesso
UTENTE
Log out

HOME/LISTA PROCEDURE

GESTIONE COMUNICAZIONI

dura: Azienda motori Srl (783/2013 F Area Test) - G.0. Area Test Giudice
ITENTE

Messuna PEC & attualmente abilitata,
L= email ordinarie verranno inviats con il seguents indirizzo: utente@email.it

FALLCO FALLTMENTI

Nuovo lotto comunicazioni

Vista medelli precaricati

Cxperazioni del curators

Anagrafiche

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

Num Stato

zel. = Mome Lotto Lotto MNome Modello
Relazioni / Rendiconto finale 1 comunicazione art.92 Fase4  10-comunic. exart 9.
Conti Speciali
Riparti

Chiusura procedura

a procedura
one Incarichi
FALLCO MAIL &
Comunic telematiche =i craditari
Fallco Mail (48)

Comunic.massive, da modello

I ¥ Comunicazioni massive I

Header & footer
Firma scannerizzata
Vista modelli precaricati

Visure massive PEC

Per vedere il dettaglio di una comunicazione eseguita Spuntare il quadratino accanto alla colonna “Num.”.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

Sl Mome Lotto

D 3 s=condo invio art.52

2 inwio art.52

m

MNum
-

Cliccare l'icona per eliminare una comunicazione.

Nella colonna “Num” il programma attribuisce in automatico una numerazione al lotto e di conseguenza, se
un lotto viene eliminato, si perdera il numero progressivo e non sara in alcun modo recuperabile.
Il numero attribuito al lotto non incide nella funzionalita della comunicazione che si sta predisponendo.

Sel. | Mum - Ilume Lottn HEE Mome Maocello
Lotts
[} -] SeCUIVILE rivendiche Fase 3 Esecubwita sFriven...
[ 4 secudvits rivendiche Fase 4  Esecubvita SPriven. ..
|:| 3 econdo invio art.52 Fase 4  Comunicazione ex art...
1} 2 vio ert.92 Fase 4  Comunicazione ex art...
I—




La colonna “Stato Lotto” mostra in quale fase della comunicazione ci si trova:
provveduto all’invio, comparira la dicitura “spedito”.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

sel. MM nome Lotto

E5 comunicazions per rinvio udie...

&4 invio art.82

[
Stato
Lotto home Modello
Spedito omunicazions ex art...
Fase 4 omunicazions ex art...
R—

Data Inizio

18/02/2016
10:06
18/02/2016
09:52

La colonna “Nome Modello” espone il titolo del modello prescelto.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

sel. MM fome Lotto

&5 comunicazions per rinvio udie...

&4 invio art.82

Stato

Lotto Mome Modello

Spedito] Comunicazione ex art...

Fase 4 | Comunicazione x art...

Data Inizio

18/02/2016
10:06
18/02/2016
09:52

Stampa /
Invio Email

18/02/2016
10:09
18/02/2016
09:55

Stampa |/
Invic Email

18/02/2016
10:08
18/02/2016
09:55

Eseguito 4 2

ad esempio, se si e gia

Spadite
Da ped
Spedire Totale di cui PEC
Eseguito 4 2 i
1 3 2 ]|
Spedite
Da ped

Spedire Totale di cui PEC

1 3 2

o
o

La colonna “Data Inizio” indica il giorno e I'ora in cui si € cominciato a predisporre il lotto.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

sel. MM pome Lotto

65 comunicazions per rinvio udie...

&4 invio art.52

Stato

Lotto Mome Modello

Spedite  Comunicazione ex art...

Fase 4 Comunicazione ex art...

Data Inizio

18/02/20156
10:06
18/02/2015
09:52

Stampa
Invio Email

18/02/2016
10:08
18/02/2016
08:55

Eseguito 4 2

Spedite
Da ped

Spedire Totale dicui PEC

o
o

1 3 2

La colonna “Stampa/Invio Email” indica il giorno e I'ora dell’invio delle comunicazioni.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

sel. MM pNome Lotto

65 comunicazions per rinvio udie...

&4 invio art.52

Stato

Lotto Nome Modello

Spedito  Comunicazione ex art...

Fase4  Comunicazicne ex art...

Data Inizio

18/02/201§
10:06
18/02/201§
08:52

Stampa |
Invio Email

18/02/2016
10:08
18/02/20156
09:55

Spedite
Da ped

Spedire  Totale di cui PEC

Fsequite 4 2 fil
|

1 3 2

La colonna “Da Spedire” riepiloga quante comunicazioni restano da inviare: se compare la dicitura
“Eseguito”, significa che sono state inviate tutte le comunicazioni.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

sel. MU pome Lotto

65 comunicazione per rinvio udie...

54 invio art.52

Stato

Lotto Mome Modello

Spedite  Comunicazione ex art...

Fase4  Comunicazicne ex art...

Fallco Fallimenti Web — Manuale Operativo — Febbraio 2016

Data Inizic

18/02/2016
10:06
18/02/2016
09:52

Stampa /
Invio Email

18/02/2016
10:08
18/02/2016
09:55

spedite

Spedire Irotale di cui PEC

Eseguito | 4 2 im]|
1 3 2 im]|
S—

Gestione Comunicazione - Introduzione



La colonna “Spedite” espone il totale della comunicazioni spedite e specifica, quante di esse sono
spedite a mezzo PEC.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

el

MNurm
- MNome Lotto

65 comunicazions per rinvio udie...

54 imsio art.92

E’ inoltre possibile:
Inserire intestazioni e pié di pagina personalizzati (si veda per il dettaglio il sottocapitolo inerente

questo argomento);

Stato
Lotto

Spedito

Fase 4

Mome Modelle

Comunicazions ex art...

Comunicazions ex art...

Data Imizie

18/02/2016
10:06
18/02/2016
09:52

Stampa [
Invic Email

18/02/2015
10:09
18/02/2015

0955

state

Da
Spadirg
Essguit

1

Spedite
Totale di cui PEC

4 2

3 2

Inserire una firma personalizzata (si veda per il dettaglio il sottocapitolo inerente questo

argomento);

Inserire dei modelli personalizzati (si veda per il dettaglio il sottocapitolo inerente questo

argomento);

Inserire un documento allegato alla comunicazione principale.



GESTIONE COMUNICAZIONI - FASE 1 SCELTA DEL MODELLO

Dal menu “Comunicazioni massive”, cliccare “Nuovo Lotto comunicazioni”.

Utente connesso
UTENTE
Log out Curaty

UTENTE

HOME/LISTA PROCEDURE Messuna PEC & attualmente abilitata,

FALLCO FALLIMENTI

Ciperazioni del curators

Muove lothe comunicazioni

Anagrafiche

Ti
Inventario/Prog.Lig/Crediti STORICO LOTTI DI SPECIZIONE

Passivo & Rivendich
= Sel.  MUM ome Lotto
Contabilita o

Relazioni / Rendiconto finale @ 1 comunicazions art.02
Conti Speciali

Riparti

Chiusura procedura

Fascicolo della procedura

Gestione Incarichi

FALLCO MAIL &
Comunic. telematiche =i creditori

Fallco Mail (48)

Comunic.massive, da modello

I P Comunicazioni massive I

Header & footer

In “Fasel “, cliccare

Fase 1
SCELTA DEL MODELLO

MODELLI DI COMUNICAZIONE

Vedi Edit Id Medelle

Header

1014+ ‘Comunicazicne ex art 92, aggiornato con la Legge
U 2212012

(103) Letter ex art 92, updated with Law 221/2012 (inglese)

) Deposito Progetto SP

) Deposito Progetto SP tardive
(110) Esecutivita SP creditori

(111) Esecutivita SP creditori tardivi

(113) Esecutivita SP rivendiche

(115) Esecutivita SP rivendiche tardive

7) Comunic. dep. piano di riparto

. Bwviso ai creditori dell'vdienza ex art. 101 LF. (data
‘ udie...

, Awviso ai creditori della dichiarazione di esecutivita del
Mo

3) Comunic. ex art 104-ter
25) Comunicazione a Banche

7) Comunicazione codice di accesso al sito

) Comunicazione ex art. 116 LF.

31) Comunicazione PEC ai creditori

3) Invio Rel.33 C.5 ai creditori
(135) Lettera recupero credito (per debitore)

7) Lettera recupero credito (per singolo debito)

BaddAadddaEdd addaadddad 4@

33) Modello di comunicazione libera, mediante lettera

Fallco Fallimenti Web — Manuale Operativo — Febbraio 2016

GESTIONE COMUNICAZIONI
Procedura: Azienda motori Srl (789/2013 F Area Test) - G.0. Area Test Giudice

Visualizzazione

Footer

Wista modelli precaricati

Firma

L= email ordinarie verranno inviats con il seguents indinzzo: utente @email.it

N Pag.

State
Lotto MNome Modello
Fase 4 1(-comunic, ex art S...

per selezionare il modello della comunicazione che si intende predisporre.

Categorie Anagrafiche

Clienta Cred. Forn. Deb. G.D. Leg. Per. Cur.

Com.
Cred.

Gestione Comunicazioni — Fase 1 Scelta del modello




Per avere il dettaglio dei modelli presenti passare con il mouse sul nome del modello: apparira una tool-tip
con una breve descrizione.

Cliccare i per vedere nel dettaglio un singolo modello.

Cliccare “Header”, “Footer”, “Firma” e “N.pag.” se si desidera inserire nella comunicazione l'intestazione, il
pie di pagina, la firma e il numero di pagina.

Fase 1 Fase 2
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO

Visualizzazions

Ultimao
Header Footer Firma M Pag. Agg.

vedi Edit Modello

+ @ Comunicazione ex art 92, aggicrnato con la Legge .. s

Impostazioni header/footer

Nel caso in cui siano stati inseriti pilt abbinamenti di header e footer, cliccare “Impostazioni header/footer”
per assicurarsi di avere come predefinito quello desiderato.

E’ possibile inserire I'intestazione e il pié di pagina solo nella prima pagina oppure in tutte le pagine della
comunicazione.

Cliccare “memorizza le impostazioni per future comunicazioni” per mantenere I'impostazione predefinita
anche nelle successive comunicazioni.

Fase 1 Fase 2
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO

Visualizzazione e Categorie Ar
Vedi Edit Modello ima o
Header Footer Firma N Pag. Agg. Clisnt= Cr\edl Cred. Forn, G.D.
£ @ Comunicazione ex art 92, aggiornato con la Legge ... 4 4 £ 4
I I
Impostazieni header/footer Fallco WEE - Google Chrome =B &

Gestione Comunicazioni
Impostazioni per header e footer

/ Chiudi
Scegli quale header utilizzare: Sede di Bassano v

Scegli quale footer utilizzare: Sede di Bassano r

Mostra (® 1n tutte le pagine Solo nella prima pagina
Memorizza |e impostazioni per future comunicazioni

Conferma
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Nella sezione a destra vengono riportate le categorie coinvolte: per ogni modello & gia predisposta una
spunta relativa alle categorie coinvolte ma tale selezione puo essere variata ed integrata in questa fase.

sa 2
PARAMETRI DEL LOTTO

Fase 1
SCELTA DEL MODELLO
isualizzazione

Vedi Edit Modello Ultimo
Heade- Footer Firma M Pag. Agg.

£ @ Comunicazione ex art 92, aggiornato con la Legge ... 7 7 s

Impostazioni header/footer

Categorie Anagrafiche

Cunnn

Coed. Cred. Forn. GD. Cur. Riv. Socio

Clientz

o

Una volta completata la gestione della “Fasel” cliccare su Fase 2 per proseguire.
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Gestione Comunicazioni — Fase 1 Scelta del modello



GESTIONE COMUNICAZIONI - FASE 2 PARAMETRI DEL LOTTO

Fase 1 Fase 2
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO

a) Nome del lotto:

— Postalite
uci spedirs |2 letters tramite il servizio Postalite? 1/ info'su
Postalite
v

v

— Testo accompagnatorio dell'e-mail

Oggetto della e-mail | Azienda motori Srl - comunicazione per ££C0GNOME_NOMEZ2 {cron, ##CRONOLOGICO# %

Testo introduttivo Comunicazione per: Cognome Nome {cron. joooce-oo)
della e-mail Tribunale: Area Test
(non modificabile) Procedura: Azienda moteori Sl (789/2013)

Curatore: Awv, Curatore Fallimentare

Testo della e-mail Si prega di prendere visione della comunicazions allegata.

£og

o ricevers una copia in o della comunicazione?

ugi richiedere conferma di lettura per | =-mail ordinaris?

praview preview

Sfoglia computer || Sfioglia fasacole Fallce || Sfeglia lista file precaricati

IMPORTANTE

A seconda del modello scelto, della tipologia di azienda (s.r.l., s.p.a.), della presenza di piu curatori ecc., i
parametri richiesti in “fase 2” possono variare.

In questa fase e indispensabile andare a selezionare per ciascun punto la modalita desiderata, in caso
contrario non si attivera il pulsante “conferma” necessario per salvare i dati e proseguire.

Fallco Fallimenti Web — Manuale Operativo — Febbario 2016 Gestione Comunicazioni — Fase 2 Parametri del lotto




a) Nome del lotto

Indicare il nome che si vuole dare alla comunicazione che si sta predisponendo.

b) Spedizione

La spedizione potra avvenire tramite lettera, fax, e-mail, PEC.
Relativamente alla spedizione tramite lettera, occorre selezionare dall’elenco
se si trattera di posta ordinaria, posta 1Pro, raccomandata, raccomandata A/R.

¢) Data

Nella lettera appare l'informazione "data" (della comunicazione).
Scegliere tra i due valori previsti (“data impostata”, o "data creazione lotto"),
nel caso in cui si selezioni data impostata indicare nel campo giallo la data che
si vuole appaia nella comunicazione (gg/mm/aaaa).

d) Ricezione anomalie

Nel caso in cui si proceda con l'invio della comunicazione a mezzo PEC, il
sistema chiede se si vuole ricevere eventuali anomalie anche nella e-mail
ordinaria.

e) Codice di accesso

E' possibile indicare nella lettera il codice di accesso al “Portale dei
fallimenti/area creditore”.

Per far apparire il codice selezionare I'opzione “indicare il codice in lingua
italiana” o “indicare il codice in lingua inglese”.

Per vedere esattamente cosa verra riportato nella lettera cliccare sul bottone
“preview”.

f) Upload documenti

E’ possibile allegare uno o piu documenti pdf a tutte le comunicazioni: la
dimensione complessiva dei files allegati non puo superare i 10 MB.

Cliccare “sfoglia computer” e selezionare il percorso del file da selezionare.
Cliccare “sfoglia fascicolo Fallco” per richiamare un file caricato nel fascicolo
della procedura.

Cliccare “sfoglia lista file precaricati” per allegare alla comunicazione un file
generato in precedenza.

Confermare per salvare i dati e proseguire cliccando su Fase 3.



GESTIONE COMUNICAZIONI - FASE 3 SCELTA DEI DESTINATARI

Fase 1 Fase 2 Fase 3
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI

Destinatari visualizzati: " Tutti i possibili destinatari Destinatari selezionati

Filtri ricerca Agagiungi destinatari Stampa elenco destinatari Esporta archivio ve

no presenti n.6 anagrafiche ...

e e e Creditore Domiciliatario

L | EET = =3 ard. PEC  Canc.

Cod. MNomefRag.Soc. & Domiciliatario Maz.
E-mail PEC E-mail PEC

Nella “fase 3” vanno indicati i destinatari della comunicazione in oggetto e il mezzo che si intende utilizzare
per I'invio della comunicazione (lettera, fax, e-mail, PEC, deposito in cancelleria).

La selezione pu0 essere fatta sulla singola riga del creditore, oppure complessivamente cliccando sul
riquadro in alto all’inizio della colonna.

- Colonna “Cred.”: da utilizzare per selezionare i soggetti da includere nella comunicazione.
La selezione puo essere fatta per singola riga, oppure in un’unica operazione selezionare tutti i
soggetti. Quest’ultima operazione si compie cliccando il quadratino all’inizio della colonna “Cred.”.

- Colonna “Dom.”: da utilizzare per selezionare i domiciliatari dei soggetti della comunicazione.
In tal modo nel caso in cui ci sia un domiciliatario la comunicazione viene inviata all'indirizzo del
domiciliatario. Come sopra, cliccando il quadratino all’inizio della colonna, verranno selezionati tutti
i domiciliatari presenti.

- Colonna “Lett.”: da utilizzare per la modalita di invio per lettera.

- Colonna “Fax”: da utilizzare per la modalita di invio per fax.

- Colonna “E-mail ord.”: da utilizzare per la modalita di invio per e-mail.

- Colonna “E-mail PEC”: da utilizzare per la modalita di invio per posta certificata (PEC).

- Colonna “Dep. Canc.”*: da utilizzare per i soggetti che non hanno comunicato un indirizzo PEC e per
i quali e necessario effettuare il deposito in Cancelleria delle comunicazioni.

1 Con il termine “deposito in Cancelleria” non si intende che il programma predispone in automatico I'invio
in Cancelleria delle comunicazioni ma che, nelle comunicazioni, si appone la dicitura di “Inviata tramite
Deposito in Cancelleria”.

Sara cura del professionista effettuare il deposito secondo le specifiche tecniche Ministeriali.




E’ possibile selezionare una determinata modalita di spedizione solo se sono presenti i dati in anagrafica.
Esempio: se nell’anagrafica del creditore non & presente un indirizzo PEC, non sara possibile indicare per
guesto creditore I'invio tramite e-mail PEC.

Fase1l Fase 2 Fase 3 Fase 4
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI BEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATART STAMPA UNIONE E INVIOD

Destinatari visualizzati: '®' Tuthi i possibili destinatari Destinatari s=lezionati
Filtri ricerca || Aggiungi destinatari || Stamps elenco destinatari Esporta archivio verso excel

.. 5000 presenti nué anagrafiche, tutte pronte per la spedizicne ...
E-mail E-mail Dep,

Cred. Dom.  Lett || | ey Creditore Domiciliataric
Cod. MNome/Rag.5oc. & Domiciliatario Naz.

=] 5] =) # o E-mail PEC E-mail PEC

# 6] @ £l 00009 Azienda assemblaggi... v

# ] @  DD00B INPS

] B #  0ODOT M. & company Sas

"] i 4 00003 Rossi Luisa v vy

# =] 24 00005 Studic dentistico &... o

-] =] 00006 \erdi Mario

N.B.: non sara possibile passare alla fase 4 se prima non sara indicato un mezzo di invio per tutti i creditori
selezionati.

Fase 1 Fase 2 Fase 3
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI

Diestinatari visualizzati: '®' Tuth i possibili destinatari ' Destinatari selezionati

Filtri ricerca || Aggiungi destina

... 50n0 presenti n.6 anagrafiche, di cui n.5 pronte per la spedizions, da completare n. 1, cliccs qui per modificare o dicca gui per esduderle ...

E . - ——
Cred. Dom.  Leth Fa R PEC  Canc. Creditore Dochmatarlo
Cod. MNomefRag.Soc. Domiciliatario Naz.

of] (=] k ] W E-mail PEC E-mail PEC

# o [ il 00009 Azienda assemblaggi.. v

L

4] = & 0DOO7 M. Bcompany Sas

] @ # @ 00003 Rossi Luisa v v

3 5] Ed 00005 Studio dentistico &... v g

=] @ # 00006 Verdi Mario

Cliccare “Tutti i possibili destinatari” per visualizzare tutti i soggetti oppure, cliccare “Destinatari
selezionati” per visualizzare solo i soggetti selezionati nella comunicazione.

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI STAMPA UNIONE E INVIO

Destinatari visualizzati: Tutti i possibili destinatari  '®' Destinatari selezionati

Filtri ricerca Aggiungi destinatari Stampa elenco destinatari Esporta archivio verso excel

... 5ono presenti n.% anagrafiche, di cui n.& pronte per la spadizicne ...
E-mail E-mail Dep.

Cred. Dom.  Leth Fax o =t | oo Creditore Domiciliatario
Cod. MomefRag.Soc. = Domiciliatario Maz.
o o o & # E-mail PEC E-mail PEC
¥ ] ¥ 00009 Azienda assemblaggi... vy
=] a =) 00008 INPS
(=) a o 00007 M. & company Sas
7] w @ 00003 Rossi Luisa v
@ o @ 00005 Studic dentistico e... vy
2 O ¥ 00006 Verdi Mario
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Cliccare “Filtri ricerca” per ricercare determinati soggetti e determinate tipologie.

Fase 1 Fase 2 Fase 3
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI

Diestinatari visualizzati: “®' Tutti i possibili destinatari ' Destinatari selezicnati

Filtr Aggiungi destinatari || Stampa elenco destinatari Esporta archivio verso excel
... S0M0 presenti n.1 anagrafiche ...

E-mail E-mail Dep. - ;
Cred. Dom.  Lett Fax el I | e Creditors Domiciliatario

Cod. Mome/Rag.Soc. & Domiciliatario Maz.
= E-mail PEC E-mail PEC

Esempio: se si desidera inviare la comunicazione solo ai soggetti esteri, selezionare “Esteri” nel campo
“Nazione” e premere ok.

Fase 1 Fase 2 Fase 3
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI

Destinatari visualizzati: '®' Tutti i possibili destinatari ' Destinatari selezionati

Nascondi filtri || Aggiungi destinatari || Stampa elenco destinatari Esporta archivio verso excel
Nome/Rag.Soc. Citta I Nazione Esteri v I Data esame sp v Svuota
Classe creditore - v Domiciliataric - ¥ Nome Dom. Credito residuo Maggiore di Do ugualead ¥

Da destinatario A destinatario Stato passive - ¥ 1BAN - T

Da cod. cred A cod. cred MNo Passive - ¥ o Riparto -
Cron. H St. lavoraz. dom. r
CREDITORE: Dati lettera presenti - ¥ Fax presente - ¥ Email ordinaria presente - ¥ Email PEC presente - ¥ PEC confermata - ¥
DOMICILIATARIO: Dati lettera presenti - ¥ Fax presente - ¥ Email ordinaria presente - ¥ Email PEC presente - ¥

.. S0no presenti n.1 anagrafiche ...
Cred. Dom. Lt Fax E‘;:L“'I’“ EF',E:“ == Creditors  Domiciliatario
Cod. NomefRag.Soc. Domiciliatario Naz.

5] E-mail PEC E-mail PEC

Cliccare “Aggiungi destinatari” per aggiungere destinatari non presenti nella lista.

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI STAMPA UNIONE E INVIO

Destinatari visyalizzati: ® i i ibili destinatari "' Destinatari selezionati
Filtri ricerca Aggiungi giestina_tari Stampa e_Ienct_} de-stinai_:._ari Esporta ?!’Fhi\"io verso gxce_l

Crad.  Dom. Lt Fax E;L'a‘] Lo

Aggiunta Destinatari

@ Filtri ricerca Chivdi
2 = e Sel. Cod. Nome/Rag.Soc. Domiciliatario Citta Prov. Mazione
o ) 00001 Azienda motori Srl Vicenza VI

00010 Bianchi Luca

00011 Rossi Mario

Conferma
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Cliccare “Stampa elenco destinatari” per ottenere I'’elenco PDF dei destinatari selezionati.

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI STAMPA LINIONE E INVIO
Destinatarn visualizzati: Tutti i possibili destinatari

*' Destinatari selezionati
Filtri ricerca Aggiungi destinatari

Stampa elenco destinatari

Esporta archivio verso excel

... Sono presenti n.6 anagrafiche, tutte pronte per la spedizicne ...
E-mail E-mail Dep. : ot .
Cred. Dom. Lett Fax o | o Creditore Domiciliatario
Cod. Mome/Rag.Soc. & Domiciliatario Maz.
@ o ] [=]] Il E-mail PEC E-mail PEC
¥ @ ] ¥ 00009 Azienda assemblagagi... vy
& (] 1o 00008 INPS

Esempio: se si desidera ottenere I'elenco dei destinatari con il metodo di invio “deposito in cancelleria”,

selezionare nel campo “metodo di invio” il deposito in Cancelleria e scegliere I'ordinamento che si
preferisce (home, codice, cronologico) e cliccare “stampa” per ottenere il PDF.

STAMPA ELENCO DESTINATARI

Chiudi
Selezicnars il metodo di invio

Metodo di invio:  Deposito in Cancelleria ¥

Duesta selezione inclhide miti | creqitor! privi d

Ordinamento:  Nome

Stampa

Cliccare “Esporta archivio verso excel” per esportare in un file excel tutti i destinatari coinvolti nella
comunicazione.

Fase 1

Fase 2 Fase 3 Fase 4
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATART

STAMPA LINIONE E INVIO
Destinatari visualizzati: Tutti i possibili destinatari  “® Desti

Aggiungi destinatari

A1 s=l=riapati

Stampa elenco destinatari Esporta archivie verso excel I
e SOND PIE5ENT N0 anagrafiche, tutte pronte per la spadizione ..,

Fae E-mail E-mail Dep,

Filtri ricerca

Cred.  Dom. Leth

il i || el Creditore Domiciliatario
Cod. MNome/Rag.5oc. - Damiciliatario Naz.

o [ & ) ] E-mail PEC E-mail PEC

# 2 (6] el 00009 Azienda assemblaggi... 4

I (] G000 INPS

] |

00007 M. & company Sas

Cliccare su Fase 4 per proseguire.
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GESTIONE COMUNICAZIONI - FASE 4 STAMPA UNIONE E INVIO

Fase 1 Fasc 2 Fasc 3 Fasc 1
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LCTTO SCELTA DE] DESTINATARIL STAMPA LINIONE E INVIO

Filt-i rirerra Stampa slencn destinatari

e Sona presenti nG anagrafiche ..

ved Stampa/Invia Stampa elenco destin,
Cod. NomefRag.Soc. Naz. Edit Lt Fax Smail  E-mail
ord.  FEC(3) [‘3'{"
E #H (=g
E #H =
E A =
E # =y
= 5 =
E & =

In fase di accesso alla fase 4 € possibile che il programma proponga il seguente messaggio:

Alcuni dati necessari per la creazione della comunicazione sono mancanti.
Cliccare su OK per inserirli.

0K Annulla

Questo & dovuto al fatto che alcuni dati indispensabili per I'invio delle comunicazioni sono mancanti.
Cliccando sul tasto OK viene mostrato il dettaglio dei dati mancanti e viene data la possibilita all’'utente di
integrarli.

GESTIONE COMUNICAZIONI
F ura: Azienda motori Srl (789/2013 F Area Test) - G.0. Area Test Giudice
UTENTE

AN 00re

Anagrafica Dati mancanti

Azienda assemblaggi all'ingrosso Via e n. civico, cap, cittad, provinga Inserisci

Cliccando “Inserisci” viene visualizzata I'anagrafica del creditore, dando la possibilita di integrare i dati.
Terminata I'operazione, il software ritorna alla “fase 4”.

Per procedere con la creazione dei documenti € necessario:

a- cliccare & per verificare il risultato di una comunicazione;

b- se il risultato e corretto cliccare “crea”, altrimenti premere “esci” per tornare in “fase 3 — scelta dei
destinatari”;

c- il programma effettua una stima del tempo necessario per elaborare le comunicazioni.

Per la creazione dei documenti proceders in guesto maodo:

a. Werificare la correttezza del risultato, controllando una
comunicazione, cliccando su E :

b. Se il risultato & corretto, cliccare su| Cres | per generare tutte

le comunicazioni, altrimenti cliccare su| Esgi

. Tempo stimato di elaborazione: meno di un minuto.




\

Per ciascuno dei creditori selezionati nella colonna con intestazione “Vedi” & possibile vedere il dettaglio
della comunicazione cliccando 3.

Cliccando sara possibile modificare la singola comunicazione.

Cliccando ™ sara possibile stampare la singola lettera/fax.

Cliccando 3 sara possibile inviare la singola e-mail/PEC.

Cliccare i quadratini in intestazione delle colonne per inviare in modo massivo le PEC o e-mail ordinarie e/o
per stampare tutte le lettere/fax/deposito in cancelleria.

Vedi Stampa/Twia Stampa elenco destin,

&

1 =t Fax F-rril F-rozil
orc.  PEC(3) ) '
2

L4
=
=
L4
L4

Se viene eseguito 'invio tramite PEC/e-mail, il programma propone il seguente messaggio:

Invio di 1 e-mail PEC mediante fallimento. @pecfallimenti.it 7

Impedisci alla pagina di creare altre finestre di dialogo.

OK Annulla

Cliccando su “OK”, il programma procedera all’invio delle comunicazioni.

Dopo aver effettuato I'invio, il programma registra la data dell’'operazione.

Fase 1 sase 2 Fase 3 Fase 4
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LCTTO SCELTA DEI DESTINATARI STAMPA UNIONE E INVIO

Filtri ricerca Stampa elenco destinatari | | Stampa ricevute Stampa =-mail
.. 500 presenti 0.4 anagrafiche ...

Vedi Stampa/Invia Stampa elenco dastin,
Cod. MNomefRag.Soc. Maz.  Edit lett  Fax  E-mal  E-mail CD:P'
ord. (1) PEC(2) ne
(1)
v v
— 3
s s Ditta Priva Sas 2 hd
- 18/02/2016
— 3
"l ] -+
18/02/2016
=

(]
(%3

1870272016
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IMPORTANTE
Solo per i professionisti che hanno attivato “FallcoMail”, sara visibile la colonna “Ricevute PEC”.

Frsa 1 Fass 7 Fasa 3 Frad
SCE_TA DEL MODELLD PARAMETRI JEL LOTTO SCE_TA DEI DESTINATARI STAMPA UNIONE E INVIO

Siltri ricerca Stamaa clence destinateri Stompa ricevate Stampa ¢ mail
w3000 Dresenti ng anagrafice .
Vedi  Stampz/Irvia Stampa slenco destin,
! . Ri it
Cod. MomejRag.Soc. = Naz.  Edt Lt Fax  Emal  Eemal 7P | RS
anc.
ord. 1) PEC(2) )
L]
= a1
=
Citta Friva Sas +
! & @ 15072046 vy
2 0 s
12016
4
= 16/02,20% v v

In questa colonna, il programma mostra I'esito delle ricevute di consegna:

- con il simbolo la ricevuta di accettazione non € ancora arrivata;

v v

- conisimboli si intende che il messaggio & stato accettato ma non consegnato al destinatario;

v

- conisimboli siintende che il messaggio & stato accettato e consegnato al destinatario.

| professionisti che utilizzano una PEC esterna, dovranno aver cura di controllare gli esiti di accettazione e di
consegna direttamente dalla propria casella PEC.

Nel caso di comunicazioni con soggetti appartenenti a diverse nazionalita, nella fase 4 & possibile tener
separati i creditori in base alla nazione.

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 Fasz 5
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI] DEL LOTTO SCE_TA DEI DESTIMNATARI STAMPA UNIONE E INVID GESTICME DISTINTA PT E AR

Filtri ricerca Stampa =lenco destinatari

o Sunw aresenli n, 5 anagraliche ..

Verd  Stampa/Inviz Shampa slearn destin,
Cod. Mome/Rag.Soc. 4 Haz. Edit lett(3)  Fax  E-mail  E-mal  Dep.
ord. PEC(2} Canc.
B B ]
E @ 13/02201€
o
E @ 13/02201€
=
E @ 150027201€
23 3
EN! =5
Vuoi gestfire le spedizioni raggruppate per mazienc? @ g O
Ved nazioni

Spuntando “Si”, il programma propone le fasi per la creazione dell’invio per nazione.
Cliccando “Vedi nazioni”, il programma propone l'elenco delle nazionalita presenti con la possibilita di
indicare un nome per ciascun gruppo.

Mazione M. destinatari MNome gruppo
Franda 1 estero
Italia 3 nazzional
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A questo punto & possibile procedere alla stampa o all’invio comunicazioni separate nazione per nazione.

uoi gestire le spedizioni raggruppate per nazione? '® g Mo
Vedi nazioni
Stampa/Invia
Nome gruppo MNazioni M. destinatari Spedite Da Spedire Vedi e Bomal: | Dep

Lelt Fax od. 'PEC Tanc,
1 1 4 i

estero Spagna 4
4 4 A 3 &

italia Ttalia
Al termine cliccare su Fase 5 per passare all’ultima fase.

IMPORTANTE: |a fase 5 ¢ attiva solo se in fase di generazione del lotto, nella modalita di invio, si & indicato
“raccomandate” o “raccomandate AR”.



GESTIONE COMUNICAZIONI - FASE 5 GESTIONE DISTINTA PT E A/R

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 Fase 5
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTIMATARI STAMPA UNIOME E INVIO GESTIOME DISTINTA PT E A/R

Scegliere la tipologia di destinatari:

Italia Estero Esporta distinta verso excel Elenco destinatari

CASO A) nella fase 4 non si e utilizzato il raggruppamento per nazione:

Se nella fase 4 ci sono dei destinatari con indicata una nazione diversa da “Italia” il programma proporra la
scelta del gruppo:

Scegliere la tipologia di destinatari:
[ ltalia ] [ Estero ]

Selezionare “Italia” o “estero” (le stesse operazioni saranno poi da ripetersi per I'altro gruppo).
Questo e indispensabile per avere distinte diverse.

Per avere la distinta raccomandate, Inserire il primo numero progressivo disponibile nel campo
“Progressivo”.

Destinatari ITALIA
Progressivo @ Cod
Cod. Mome/Rag.Soc, «& Maz. ?I '”
00012345641 Generz [ SONTON0
Stampa |a distinta Stampa etichette mittente Stampa etichette destinatario Stampa etichette progressivo

Cliccando sul bottone “Genera” il programma compila per tutti il progressivo.

Cliccare “Stampa la distinta” per ottenere il PDF della distinta.

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 Fase 5
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTIMATARI STAMPA UNIOME E INVIO GESTIOME DISTINTA PT E A/R

Scegliere la tipologia di destinatari:

Italia Estero Esporta distinta verso excel Elenco destinatari

Destinatari ITALTA

Progressivo @ Cod
Cod. MomefRag.Soc, MNaz. ‘:I '"
00012345641 Generz | COMUONC
I Stampa la distinta I Stampa etichette mittente Stampa etichette destinatario Stampa etichette progressivo
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Cliccare “Stampa etichetta mittente” per stampare le etichette del mittente.
I modello compatibile con la stampa delle etichette sono: Tak-to Buffetti Modello 0689 3752.

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 Fase 5
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI STAMPA UNIONE E INVIO GESTIOME DISTIMTA PT E A/R

Scegliere |a tipologia di destinatari:

Talia Estero Esporta distinta verso excel Elenco destinatari
Destinatari ITALTA
Progressivo 0 Cod
Cod. Mome/Rag.Soc, & MNaz. in;ll
00012345641 Generz  CONTONO
Stampa la distinta Stampa etichette mittente Stampa etichette destinatario Stampa etichette progressivo

Cliccare “Stampa etichette destinatario” per stampare le etichette del destinatario.

Il modello compatibile con la stampa delle etichette sono: Tak-to Buffetti Modello 0689 7037 o equivalenti
(foglio A4, con 3 colonne e 8 righe di etichette autoadesive di dimensione 70x37 mm).

Fase 1 Fase 2 Fase 3

Fase 4 Fase 5
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI STAMPA UNIONE E INVIO GESTIOME DISTIMTA PT E A/R
Scegliere |a tipologia di destinatari:
Italia Estero Esporta distinta verso excel Elenco destinatari
Destinatari ITALIA
Progressivo 0 Cod
Cod. Mome/Rag.Soc, ¥

MNaz.
00012345641 | Genera | CONTOND

Stampa la distinta Stampa etichette mittente I Stampa etichette destinatario I Stampa etichette progressivo

Cliccare “Stampa etichette progressivo” per stampare le etichette con il numero progressivo delle
raccomandate.

Il modello compatibile con la stampa delle etichette sono: Tak-to Buffetti Modello 0689 3752 o equivalenti
(foglio A4, con 5 colonne e 14 righe di etichette autoadesive di dimensione 37,5x23,5 mm).

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 Fase 5
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI STAMPA UNIONE E INVIO GESTIOME DISTIMTA PT E A/R

Scegliere |a tipologia di destinatari:

Italia Estero Esporta distinta verso excel Elenco destinatari

Destinatari ITALIA

Progressivo 0

Cod. MNome/Rag.Soc. = Cod.

00012345641 Genere | CONITOND

Stampa la distinta Stampa etichette mittente Stampa etichette destinatario I Stampa etichette progressivo I
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CASO B) nella fase 4 si e utilizzato il raggruppamento per nazioni:

Il programma propone come prima cosa l'elenco dei gruppi, cliccare sul bottone del gruppo sul quale si
intende operare.

Scegliere il raggruppamento:

[ Grupo francia ] [ Gruppa Inghittera ] [ Gruppao ftalia ]

Selezionato il gruppo il programma propone I'elenco degli appartenenti allo stesso; seguire la procedura
sopra descritta per avere la stampa distinta e la stampa etichette, poi passare ai gruppi successivi.

Cliccare “Esporta distinta verso excel” per esportare la distinta in un file excel.

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 Fase 5
SCELTA DEL MODELLO PARAMETRI DEL LOTTO SCELTA DEI DESTINATARI STAMPA UNIOME E INVIO GESTIOME DISTINTA PT E A/R

Scegliere |a tipologia di destinatari:

Italia Estero Esporta distinta verso excel Elenco destinatari

Destinatari ITALTA

Progressivo @ Cod
Cod. MNome/Rag.Soc, MNaz. ‘:I '"
00012345641 Generz | CONTONE
Stampa la distinta Stampa etichette mittente Stampa etichette destinatario Stampa etichette progressivo
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GESTIONE COMUNICAZIONI - FIRMA SCANNERIZZATA

HOME/LISTA PROCEDURE

FALLCO FALLIMENTI
Oiperazioni del curatore

Anagrafiche
InventariofProg.Lig./Crediti
Passivo e Rivendiche
Contabilita
Relazioni / Rendiconto finale
Conti Speciali
Riparti
Chiusura procedura
Fascicolo della procedura
Gestione Incarichi
FALLCO MAIL @
Comunic.telematiche ai creditori
Fallco Mail (48)
‘Comunic.massive, da modello
Comunicazioni massive
Headar & footer

P Firma scannerizzata

Vista modelli precaricati
Visure massive PEC
PROCESSO TELEMATICO
Deposito atti registri Siecic
Biglietti di Cancelleria
Parametri PEC per PCT
Funto di Accesso

Fasticolo Siecic

PORTALE
operaz con GO, Canc, ComCred.

PDF domande craditori

E' possibile inserire nelle comunicazieni I'immagine della firma del Curatore, evitande di firmare in originale ogni comunicazione.
Per utilizzare questa funzions, & necessario fare l'upload della immagine della firma scannerizzata.
L'upload pué essere fatto in dus modi:
1. Caricamento file per elaborazione da parte di Zucchetti: uploadare il file {in gualungue formato) con limmagine della firma,
1l file viens elaborato e validato dal servizio tecnico in breve tempo.
2. Caricamento dirstto: uploadare l'immagine della firma in formato JPEG, PNG o GIF,

Per chiarimenti & a disposizions il senizio clienti (t=l 0444 346211).

1) Selezionare il metode di caricamento firma:

Bancki Filipnn

via Padons
36100 Padeva
Inviata rambe mccomandata AR
Vieanza, data dol timhro postale
Failimento: Giovanni Verdi hr. 12005

Al wensi celat. 07 LF. ol sone modifato del Dics 32008 1682007

Triguraie difadcc con SETENGA NT. cepeasata in Carceteria || ha dchiaswic @ falamento delia socels
Giavann Yol con sade legale n - Ced Free F lva VEROSHNTHENLASIEGT Dwegatn Faloo H
Fall_iG & Curmtore il sobonasitia,

=0T sl

denga per itat fhiss
pradatio Gickos Dall omeso ¢ Trb

Le dormarce piesera'e succmsiarente 8 celln frmse & Fon Q)
del cecreto d ssecutvta defio S1a10 Passhe, Saranac consigerate
Irattale. £ precisa che la empesiita o la taediis el
Triburale & falico 3ora’ defermnats in 2ase alls data
il oeno Triunge Decorso (uesic ulimo berns
del'alihve falirmestare. e Somarde ardve sorerng
& Cipesd 43 C3UE3 Non IMpuiatde 3 credaon
AMIMREDNE 4] DASEND PU SI628 S presenialn | ., dlla Cancelena oel Troundls. ancne n fomma
Ienatica a con S mezs ol basmisacne 4 sul s, fhie femire la prova dela reesione. & pud’ esaere
SOTORCTIND personaments Sala parte o da ua chis, nel sl G0, 0OV essane DD O procwa

W rizaree devra canteren: ;

1. Nirdcazone cela procedugegy 5 niefide potecpare e e genarkts cel cd
7 L dmiermnazane dela g (capilale = maly) nlessl] s 6 nlende s 3l passan oven
I deserizione che Lene @ e ot offlede la reaiugone ¢ la vescon (poitivm)
3 laseenta ssposmong S | slamenti ol rfin cha costitilinona 3 agiana dats domanda
MO0 O pralazione vaniata nonche’ |a descrizone Sl 06N B e (3
8 cLiscla ha caratinre cpecaie.

. 101 L1 come tali saranno
BTITiESOne Invat e postE &
fmenta apposio dalf Uffics Protoccte

| e, o neored contenenis 13 comanda d

©lslezane di domidio n un comune
Triturale, 3 & delle succecsve comunicarionl. S rvia 3 voler
tice, e o Mg mad

del comtinatn daposo degl artt 79 e 103 LF. 3 il bene @ | bet aggetto dela
domanda i muncica o resiunsne hon s stat acquisit afiatthe dela procedura percke’ fon & tovans
Pl P! s s giome celle dichiscazione di Talinento, e § Cutlone N D el o esses
Isinsbes e pasah | cwctin pee | valorw che i coss avein ale dia dels dehisaicns del talimenee o
Che ur se presertala domanda o rwendca O Cestuzone. S| pors modficwe i swessa e cheders
lammissiore al passim del confovelore del bere ala dain d spartura cel concono fina aludenza di State.
Pazsivo.

V Curators
hhar Rossl

e

—p ()

E' possibile inserire nelle comunicazioni la firma scannerizzata del curatore.
Per utilizzare questa funzione, € necessario fare I'upload della scansione della firma.

L'upload puo essere fatto in due modi:

1. Caricamento file per elaborazione da parte di Zucchetti

1) Selezionare il metodo di caricamento firma:

Invia file immagine a Zucchetti v

Cliccare “Genera” per stampare il modello per il caricamento della firma;

2} Stamparz il modello peril caricamento della firma

Genera

Cliccare “Upload” per caricare il file contenente la firma.

3} Caricare il file contenentz la firma

Upload
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2. Caricamento diretto: uploadare I'immagine della firma in formato JPEG, PNG o GIF.

1) Selezionare il metodo di caricamentao firma:

Caricamento file immagine da parte del Curatore ¥

Cliccare sul bottone “Upload” per inviare la firma precedentemente scannerizzata.
N.B: € compito del curatore scannerizzare la firma con il suo scanner di studio.

Upload firma Chivdi

Allega S:&gli.ﬁle | Meszun file selezionato

Conferma

Cliccare “Scegli file”, selezionare il percorso del file e confermare.

=
Cliccare ! per sostituire la firma o eliminarla e ripetere I'operazione sopra descritta per effettuare un
nuovo upload.



GESTIONE COMUNICAZIONI — GENERAZIONE NUOVO LOTTO PER PEC NON CONSEGNATE

\

Per i professionisti che hanno attivato la “FallcoMail” & possibile procedere, nel caso di esiti ne
consegna delle PEC, al re-invio delle comunicazioni senza dover predisporre un nuovo lotto.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE
Gestione Ricevute PEC (*)

gativi di

Spedite
Num Stato i h Stampa [ Da Stampa
el - [lomelotto Lotto Nome Modello Datalnizio o = el okl ko |7t SEmea lotto
ricevute
= = 2 o ; I 18/02/2016  18/02/2016 o =
65 comunicazione per rinvio udie... Spedito  Comunicazions ex art... 10:06 10:09 Eseguito 4 2 i 1 1 2
&4 imioartsz Fss=4  Comunicazions =x art.. 13’;?:,2:*’5225’15 15@2:?5015 1 3 2 i} i| 1]z
{*3 1l numero delle ricevute PEC
potrebbe  differire dal numero
delle Comunicazioni spedite in
quanto  alcuni destinatari
potrebbero  avere pit  PEC
ins=rite nzlla loro anagrafica.
. “ ” s . . .
In corrispondenza della colonna “KO” & necessario cliccare il numero.
Cliccare ¥ per decodificare la segnalazione di errore.
STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE
" e = / 5o Spedite Gesticne Ricevute PEC (*)
sel.  NUM Nome Lotto A0 Nome Modello Data Inizio i | !
- Lotto Invio Email  Spedirs Totale di cui PEC oK KO Tot, Smamea
ricevute
65 comunicazions per rinvio udie... Spedito  Comunicazione ex art... 13";%2.&315 15";062.“;2,:.“016 Eseguito 4 2 _-__| 1 2
" N — -
6 il 'Ealico WEE - Google Chrome —————— R T g
| le ricevute PEC
Ee dal numero
joni spedite in
RI CE\I"U.'_I'E CON ANOMALIE rinata
: = pit  PEC
tanagrafica.

Istruzioni operative:

1. Cliccars sulla spunta rossa per decodificare |a segnalazions di ermors

2. Cliccare sul nome del creditore per apportars |a correzione
3. Dopo aver apportato la correzione diccare su "includi in nuove lotte” per rispedire la comunicazione

Filtri ricerca Stampa ricevute
Includi in nuovo lotto
& e : g . Spedizione Deposito in
Creditore Domiciliataric ~ PEC Destinatario Rigevute mediants PEC Cancellaria Cron
]
Ditta Priva Sas pecfallcopeciallco@peciit oA«
Crea nuovo lotto Annulla

Esempio: se I'anomalia riguarda un errore nella trascrizione della PEC, cliccare il nome del soggetto in

I'indirizzo PEC presente
Includi in nucvo lotko

Spedizions Deposito in
mediante PEC Cancelleria

“Creditore” e correggere

corrispondenza della colonna

Creditore Domiciliatario PEC Destinatario Rizevute

IDitta Priva Sas I

v

Annulla selezioni

pecfallcopecfallco@pac.it

Crea nuovo lotto
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Cliccare in corrispondenza della colonna “Spedizione mediante PEC” per includere la comunicazione in un

nuovo lotto e cliccare “Nuovo Lotto”.

Creditore Demiciliatario

Ditta Priva Sas

PEC Destinatario

pecfall copecfallco@pad.it

Includi in nuowvo lotto

Spedizicne
mediante PEC

Deposito in

Cancelleria Cren

Ricevute

W <

Crea nuovo lotto I Annulla selezioni

Cliccare “OK” al messaggio che compare:

E' stato selezionato un destinataro .

Predisporre ora un nuovo lotto di spedizione includendo questo

destinatario 7

Impedisci alla pagina di creare altre finestre di dialogo.

0K Annulla

Il programma predispone in automatico un nuovo lotto di comunicazione, visibile sotto il lotto da cui ha

avuto origine.

Per la spedizione, procedere come indicato nel capitolo inerente alla fase 4.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

Sel.  MNUM pome Lotto S0 e Modello Datalnizip o@mpa/  Da — =
- Lotto Invio Email  Spedire Totale di cui PEC oK KO Tot. camea
65 comunicazione per rinvio udie... Speditc  Comunicazicne ex art... 13":?‘2_":‘1;015 18":02_"']2015 Eseguito 4 2 ﬁ 1 1 2
i.. comunicazione per rinvio u... Fase 4  Comunicazione ex art... 13";[;2:";2?015 1 ?
64 invioarts2 Fase4  Comunicazione exart.. ~ oo “!}0;‘:"55”“’ 1 3 2 I 101 2

Cliccando
forma PDF e in formato Excel) delle ricevute.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

sel. MM ome totto 50 Nome Modllo
65  comunicazione per rinvio udie... spedite  Comunicazione ex art...
L. comunicazione per rinvviou... Fase4  Comunicazione ex art..
&4 invio art.92 Fase4  Comunicazione ex art...
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Data Inizio

16/02/2016
10:06
16/02/2016
11:47
18/02/2016
09:52

{*) Il numero delle ricevuts PEC
potrebbe differire dal numerc
delle Comunicazioni spedits in
quanto  alcuni destinatari
potrebbere  avers  pil PEC
inserite nella loro anagrafica.

in corrispondenza della colonna “Stampa ricevute” € possibile effettuare una stampa (in

Stampa | o Spedits Gestione Ricsvute PEC (*) St
Invio Email  Spedire Totale di cui PEC oK KO Tot ﬁm lotto
BIRP0E Eeqite 4 2 5| 2

1
13{3&92:\.;25016 1 3 2 1 . 7

{*) Il numero delle ricevute PEC
potrebbe  differire dal numero
delle Comunicazioni spedite in
quanto aleuni destinatari
potrebbere  avere  pid  PEC
inserits nella lore anagrafica.
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Cliccando

\

in corrispondenza della colonna “Stampa lotto” e possibile ottenere un PDF con I'elenco

dei vari soggetti coinvolti nella comunicazione e con il riepilogo dei tentativi di invio effettuati.

STORICO LOTTI DI SPEDIZIONE

Sel. N"vm Neme Lotto f;:ttg Nome Modello
65 comunicaziena pe rinvie udia.. Spedite  Comunicaz one e art..
i comuncazions perrimic a.. Fass<  Comunicazons ey art..
54 invio art52 Fase¢  Comunicazone ex art..
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Data Inizio

18/02(2016
10:06
18/02(2016
11:45
18/02/2016
03:52

Spedite Gestions Ricewuts PEC (*)
e Sil:am)a
Cpadice P 5 tto
pedire Totale di cui FEC OK KO Tt o o
4 2 b | 101 2 B @
|
3 2 b | 101 2

{*) 1 numers delle ricewte PEC
potrebbe differire dal numero
dzlle Comunicazioni saedite in
gearto  alcuni destnatari
potrebberc  avere  pio PEC
ilmeiile irsla lwie anay alica.
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GESTIONE COMUNICAZIONI — HEADER & FOOTER

HOME/ LISTA PROCEDURE

FALLCO FALLIMENTI

Operazioni del curatore
Anagrafiche
Inventario/Preg. Lig./Credit
Passive e Rivendiche
Contabilita
Relazieni / Rendiconto finale
Conti Speciali
Riparti
Chiusura procedura
Fascicolo della procedura

Gestiome Incarichi

FALLCO MAIL &
Comunic.telematiche ai craditori

Fallco Mail (48)
Comunic.massive, da medella

e

¥ Header & footer

Firma scannerizzata
Vista modelli precaricati

MNucves

Le comunicazioni tramite Fallco Fallimenti possone escere stam pate su carta intestata, e im alternativa, @
possibile parsanalizzare 'header & il footer della pagina form ato A4 |
Per definire il contenuto di header & footer (solo testo, formattato) , inserire una o piu sedi & diccare

sull'icona in corrispondenza delle colonne Header e Footer .

.. Nessuna sede codificata ...

Nelle comunicazioni & possibile inserire pil intestazione di pagina e pié di pagina: gli eventuali header e
footer personalizzati che si inseriranno sono legati al curatore.

Cliccare “Nuovo”, attribuire una descrizione all’intestazione che si sta creando e cliccare conferma.

HOME/LISTA PROCECURE

FALLCO FALLIMENTI
Dperarinni cal Furatars

Anacrafiche
IrwenteriofProg.Lig., Crediti
Pzss v e Rivendiche
Contabliez

Relazicni / Rendiconto finale
Conti Speciali

Ripa-ti

Chiusura procedura
Fesccolo della procedura

Gestone Incarichi

FALLCO MAIL @
Comunic.telematiche si craditori

Fellco Mail (48)
Comunic.massive, da modellc
Comuni cazioni massive
F Header & focter
Firrma sLarnerizzdla

Wistz mnddalli precarniczti

e wwitm_mx_lnﬁlw lternativa, &

[ www.fallcotest.it/fallimenti/oopus/cz_nuova_sede_hf.php ! & cliceare

Chiwdi
| Nome: | Sede di Vicenza I

Conterma
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Cliccare per inserire e/o modificare I'intestazione (header) e il pié di pagina (footer).

Cliccare “Salva” per salvare i dati inseriti.

N.B.: Affinche Header e Footer vengano riprodotti correttamente & necessario che non eccedano lo spazio

proposto (si consiglia di visualizzare I'anteprima).

Wedi Header Footer fSede Elimina
| &= ede di Vicenza @
Fallco WEB - Google Chroms L 0 S
[ www.fallcotest.it/fallimenti/cz_edit_headerfooter.php?tipo=header&sede_id=215

Edit Header
Procedura: Azienda motori Srl
Sede: Sede di Vicenza

il

& B

B @ @ D Q%

Blrluls x ¥ I ;

e

Paragraf... - Courigr ... = 20 - A- @ = ST T

STUDIO AVV. MARTO ROSST

VIA FERMI, 131 - VICENZA

body div uw em strong span span

on eccedano o spazo Opasic

52 1 [e Sorgente

@ Q =

Cliccare @ per visualizzare I'anteprima.
. e - . . .
Cliccare per modificare il nome della sede inserita.

Cliccare ﬁ per eliminare I'intestazione.

Per inserire una nuova intestazione, ripetere I'operazione sopra indicata.
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GESTIONE COMUNICAZIONI - VISTA MODELLI PRECARICATI

HOME/LISTA PROCEDURE

FALLCO FALLIMENTIL

rperazioni del curatore
Anagrafiche
Inventarie/Prog.Lig./Crediti
Fassivo & Rivendiche
Contabilita
Relazioni [ Rendiconto finsle
Conti Speciali
Riparti
Chiusura procedura
Fascicolo dalla procedura
Gestione Incarichi
FALLCO MAIL @
Cormunic telematiche =i creditori
Fallco Mail (48)
Comunic.massive, da modello
Comunicazionl massive
Header & footer

Hrmia scannerizzata
E—

P vista modelli
precaricati

Visure massive PEC
PROCESSO TELEMATICO

Depaosito atti registri Siedc

Biglietti di Cancelleria

Parametri PEC per PCT

Punto di Accesso

Fascicolo Sledc

Muowo Lotto

Vedi

MODELLT DI COMUNICAZIONE
Edit 1d Modello
101) Comunicazions ex art 82, aggiornato con la Legae 221/2012
Letter ex art 92, updated with Law 2212012 (inglese)
105) Deposito Progetto SP
(1 Deposito Progetts SP tardive
[110) Esecutivita SP creditori
Esacutivita SP creditori tardivi
Esscutivita SP rivendiche
-} Esecutivita SP rivendiche tardive
7} Comunic. dep. piano di riparto
113) Awiso ai creditor dell'udienza ex art. 101 LF. (data udienza tardive)
121) Awviso ai creditori della dichiarazione di esecutivita del riparto
(123) Comunic. exart 104-ter
(125) Comunicazione a Banche
127) Comurnicazione codice di accesso al sito
12%) Comunicazione ex art. 116 LF.
11) Comunicazione PEC ai crediteri
133) Invio Rel.33 C.5 ai creditori
135) Lettera recupero credito (per debitore)
7| Lettera recupero credito {per singolo debito)
(135} Medello di comunicazions libera, mediante lettera

dddddaaadadddadddadadadgdaaEd

Per avere il dettaglio dei modelli presenti passare con il mouse sul nome del modello, apparira una breve
descrizione del modello.

Per vedere nel dettaglio uno dei modelli presenti cliccare sul bottone = .

Per creare un modello personalizzato e indispensabile partire da un modello esistente. Si consiglia di
verificare e partire dal modello che piu si avvicina alle proprie esigenze, eventualmente & anche presente
un modello chiamato “modello base” privo di testo. Si possono personalizzare anche modelli gia

personalizzati.

Cliccando apparira il seguente messaggio:

Cliccare su “OK” per proseguire.

Fallco Fallimenti Web — Manuale Operativo — Febbraio 2016

MNel modello sono indicati:

IN ROSSO0 / campi di "stampa unione”
IN NERO i testo fberamente modificabile
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Edit modello
Procedura: Azienda motori Srl
Modello: Comunicazions ex art 92, aggiormnato con la Legge 221/2012

Salva con Nome Salva Annulla
B B @ 0D QA 2 ® @ @ = 7 L] [ Sorgent
B I USXx ¥ I Z:= 3 vl 5 =2 LEB=ZG Q=
Formato - Carattere = Di. - A-B- = = W T

2:TIT_NOME_COGNOME=
2#DOMICTLIATARIO::

24INDIRIZZO=

22CAP CTITA PR

2:NAZIONES:

22CODICE FISCALE DESTINATARIO=%

==METODO_INVIO==
#2C_CITTA##,##DATA ODIERNA#Z

#==TIP0 _PROCEDURA==: ##RAGIONE_SOCTALE## - Num/Anno: 22N FALLIMENTO=zz 22PEC_PROCEDURA=Z

At semsa  dellast. 92 LF. =1 porta a conoscenza che i1l Tobunale di 22TRIB#%# con  sentenza
nr#EN_SENTENZA#E deposutata mn Cancellerta 1l #2#DT_DEPOSITO#%# ha dichiarato 1l fallimento della societa
==RAGIONE_SOCIALE==Z, con sede legale
i ==CITTA F=£ ==PF _F==, ==INDIRIZZ0Q F==£ CodFisc. =COD FISC_F== PIva ==PIVA F==. Gindice

Delegato #=GD=% e =2RUOLO=E #2il/152 #&ottoseritto/ sottoscnttizE,

Ludienza per lesame dello stato passivo & stata fissata per il giomo ##DT UDIENZA SP=£. alle
ore ZZ0FA UDIENZA SP=% avants il predetto Gaudice Delegato nel suo ufficio presso 1l Tnbunale di ==TRIB==.

La domanda di ammissione al passivo di vn credito, di restituzione o nvendicazione di beni mobil: e immobili, st
propone con ricorso. che pud essere sottoscrtto anche personalmente dalla parte o da vn legale forito di procura, ed &
formato ai sensi degli articoli 21, comma 2, ovvero 22, comma 3. del decreto legislativo 7 marzo 2003 n. 82 e successive

modificazioni.
Detto ncorso va trasmesso Z2al'm=2 ZZsottoscntto/sottosenttizs ZZRUCOLO=Z all'indinzzo di posta elettroniea -
PEECE o TRt F Ty o 0 S ) P AR T P ket i T %3, B SRRy RO R Py BRI gy YA PR R (o] T RO i SR L et o Oy

¥

Modificare il modello facendo attenzione ai campi in rosso che sono i campi di stampa unione che verranno
alimentati in automatico dal software in base ai dati inseriti nei vari archivi.

Nel testo a fine pagina si trova il campo unione “##CREDENZIALI_CREDITORE##”, questo permette che nella
comunicazione sia riportato un testo standard e il codice creditore per permettere ai creditori di accedere
alla loro area riservata del sito del Tribunale o del sito del Curatore.
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Terminate le operazioni di personalizzazione del modello cliccare su “Salva con Nome”.

7
Fallco WEB - Geogle Chrome | 0 e (=] E |
r || U www.fallcotest.it/fallimenti/cz_salva_modello.php ¢
—X
Salva Modello con Nome
Mome del Modello 1
a gp | T
T I |
i Salwa Annulla g«
|
|

ui nivendicati o chiesti in restituzione e cessato dopo l'apposizione den sigill, o o
‘dal/daiz= #=RUJ0LC== dopo averlo acquisito, s1 potra chiedere U'integrale pagan
valore sia cormisposto in prededuzione.

Indicare il nome che si intende dare al nuovo modello e cliccare su “Salva”.

Al termine chiudere il documento con il tasto E‘ .

Per eliminare un modello personalizzato (quelli standard non si possono eliminare) cliccare sul tasto ﬁ in
corrispondenza del modello stesso.

In questa sezione & inoltre possibile caricare e vedere degli allegati che all’occorrenza potrebbero essere
inserite nelle varie comunicazioni.

DOCUMENTI STANDARD DA ALLEGARE ALLE COMUNICAZIONL,
Questi documenti possono essers stampati ed inseriti nelle buste delle comunicazioni.

Allegato
E Allegato per: comunicazions ex art 92

@ Allegato per: comunicazions ex art 92

Upload allegato

. . ‘ . Y . .
Per vedere un allegato cliccare sull’icona (3] accanto al documento. In questa sezione & possibile
caricare documenti di formati vari.

Cliccare “upload allegato” per inserire un nuovo allegato.
Upload allegato Chivdi
Descrizione
Allega | Sceglifie | Nessun file selezicnato
Conferma

- Inserire una descrizione;
- cliccare “Scegli file” per selezionare il file e confermare.

| documenti caricati potranno essere selezionati per inserirli nelle varie comunicazioni.
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